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Fiilop Kozség (")n,korményzat Képvisel6-testiiletének 2026. marcins 23-i iilésére
a Fiilopi Ovoda és Boles6de Hazirendjének elfogadasa targyaban

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nevelési és gyermekjoléti intézmények miiksdésének alapvetd dokumentuma a hazirend,
amely meghatérozza az intézmény mindennapi m{ikédésének szabélyait, a gyermekek és a
sziilok jogait €s kotelezettségeit, valamint az intézményi egyiittmiikdés rendjét.

A hézirend elkészitésére és alkalmazéisara vonatkozé szabalyokat t6bb jogszabaly is
meghatdrozza. A kdznevelési intézmények esetében a jogszabalyi alapot killéndsen a 2011.
évi CXC torvény a nemzeti kéznevelésrdl, valamint a nevelési-oktatasi intézmények
miikddésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarsl szélo 20/2012. (VIIL.31.)
EMMI rendelet biztositja.

A bblesbdei ellatas tekintetében a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616
1997. évi XXXI. térvény, tovabba a személyes gondoskodést nyujté gyermekjoléti és
gyermekvédelmi intézmények szakmai feladatair6l és mikodésik feltételeirdl sz6lo
15/1998. (IV.30.) NM rendelet tartalmazza az intézmények mitkédésére és a szolgaltatas
igénybevételére vonatkozé alapvetd rendelkezéseket.

A fenti jogszabdalyok alapjan az intézmények kotelesek olyan hazirendet késziteni, amely
szabalyozza tobbek kozott az intézmény hasznalatanak rendjét, a gyermekek fogaddsanak
¢és tavozasénak szabalyait, az egészségvédelmi elbirasokat, valamint a sziilok és az
intézmény koézotti egyiittmiikodés alapvetd kereteit.

A Fiilspi Ovoda és Bolcséde vezetdje a hatdlyos jogszabalyi eldirasok figyelembevételével
felillvizsgélta az intézmény jelenlegi héazirendjét. A feliilvizsgélat célja az volt, hogy a
dokumentum megfelelien a jelenlegi miikodési feltételeknek, valamint egyértelmi
szabalyokat biztositson az intézményben ellatott gyermekek, a sziilok és az intézményi
dolgozok szdmara.



Az 1j hazirend tervezete figyelembe veszi az intézmény miikodési tapasztalatait, a
gyermekek biztonsdgos és nyugodt nevelési kornyezetének biztositasat, valamint a
sziil8kkel val6 egyiittmiikodés erdsitésének szempontjait.

Az elkészitett hazirend tervezete jelen eldterjesztés mellékietét képezi. A dokumentum
elfogaddsa hozzijarul az intézmény miikodésének jogszabalyszerliségéhez és a
mindennapi miikddés atlathaté szabalyozaséhoz.

Hatarozati javaslat

.../2026. (... ... ) KT. szamu hatarozat

Fulop Kozség anorményzaténak Képviselo-testiilete tigy hatarozott,
hogy a Fullopi Ovoda és Bolcsdde hazirendjét a hatérozat melléklete
szerinti tartalommal elfogadja.

A keépviseld-testiilet felkéri az intézmény vezetéjét, hogy gondoskodjon
a hazirend hatélybalépésérdl, valamint annak a sziil6k részére torténd
megismertetésérol.

Hataridé: azonnal
Felelés: Hutoczki Péter polgdarmester
Bognar-Hutéczki Valéria intézményvezetd

Fiilop, 2026. marcius 16.
Hutdczki Péter sk.
polgarmester
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Az 6voda Hazirendjét a nevelétestiilet a
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biztositott dintési hataskorében
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névaldiras i

A 2011. évi CXC. tv. 83. § (2) bekezdés i) pontjanak felhatalmazdsa alapjin a fenntarté a
hazirendet ellendrizte és meggy6z6dostt arrdl, hogy az abban foglaltak

a jogszabalyi el6irdsoknak megfelelnek. A dokumentum jogszerii.
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Kedves Sziilok/torvényes képviselok!

Nevelési alapelviink: a gyermeki személyiség tisztelete, elfogadésa, szeretete és
megbecsiilése, mely mindenkor a gyermek szellemi és fizikai tehetségének és képességének
legtagabb hatédrdig valé Kkiterjesztését jelenti. Neveldtestiiletink egyéntetiien, legfébb
értéknek az életet tekinti. EbbSl fakaddan valljuk, hogy minden nevelésnek, igy az
intézményes keretek kozott folyonak is legfébb célja kell, legyen az élet szeretetére és
annak minél teljesebb megélésének képességére nevelni a gyermekeket,

Legfébb alapelviink, hogy az 6vodaban olyan bizalommal és torddéssel teli 1égkort kell
teremteniink, amiben minden gyermek elfogadja segitd, batorité kapcsolatunkat, szivesen
részt vesz az altalunk felkinalt tevékenységekben €s ez altal érése gazdagabb4, szinesebbé,
folyamatosabba és biztonsagosabba valik.

Az elkovetkez6 években k6z0s lesz romiink és feleldsségiink a gyermekek nevelése soran.
Mivel a rank bizott gyermekek nevelése, oktatdsa, iskolara valé felkészitése kozos
feleldsségiink, ezért azt szeretnénk,

ha Onék, mint sziilok/térvényes képviselk, és mi, mint pedagégusok azon munkalkodnénk,
hogy kialakulé kapcsolatunkra a kolcsénds bizalom és tisztelet legyen a legjellemzébb.
Egyiittmiikddésiink eredményességéhez, partnerkapcsolatunk kiépitéséhez segitségiil szolgal
s Utmutatast ad hazirendiink, mely tartalmazza az 6vodai életet meghatérozé szokésokat,
szabalyokat. Segiti Onoket az eligazodasban, a megértésben, a sziiléi jogok és kotelességek
megismerésében é€s gyakorldsdban egyarant. Szdmunkra fontos, hogy On, és gyermeke
szivesen jojjon hozzénk és ,,otthon” érezze magat abban a nevelési rendszerben, amelyet a
Fillspi Ovoda és Boleséde neveldtestiilete alakitott ki. Nyugalom és biztonsag, ez a két
legfontosabb dolog, amit nyujtani kivanunk. Ennek érdekében készitettitk el hazirendiinket,
amely remélhetdleg segiti az dvoda és a csalad egyiittmiikodését, a dertis, és nyugodt 6vodai
légkor fenntartdsa mellett az 6vodai nevelési feladatok zavartalan ellatdsat.

A hazirend készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek gyakorlatéra épitve az Onsk
elvéarasait, jogaikat és kotelezettségeiket, valamint a gyermekeik mindenekfelett 4116 érdekeit
vettiik figyelembe.

Minden olyan lényeges informdciot itt adunk meg, mely sziikséges az 6vodai élethez.
Hazirendiinkben foglaltak megtartasa a gyermekek, a sziilok/térvényes képviseldk, az itt
dolgozok érdekeit egyardnt szolgdlja. Biztonsdgot, kapaszkodét ad az Gvodaba 1épés
pillanatat6] a mindenkit érintd jogok és kotelezettségek rendszerében, s egyben alapja annak,
hogy harmonikus, nyugodt, tolerans, partneri viszonyban gondoskodhassunk a rank bizott
kisgyermekekr6l.

A hazirendiinkben megfogalmazott szabilyok az 6vodankba torténd jogszerli belépésté] az
intézmény elhagydsdig terjedd idére, illetve — évente, a sziilokkel torténd megallapodss
szerint — a nevelési idén til, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje
alatt érvényesek.

Kérjiik Onoket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,
¢s a gyermekek biztonsdga, nyugalma, valamint az intézmény zavartalan mikodése
érdekében legyenek partnereink a benne foglaltak érvényesiilésében.

Kelt: Fiilop 2025. év szeptember hénap 1. nap

o O S
Ovodaigazgat6



1. Bevezet6 rendelkezések
1.1 A hdzirend célja, feladata

A hazirend az 6voda 6néllé belsd jogforrdsa. A pedagégiai programmal és a szervezeti és
miikodési szabalyzattal, valamint a fenntarté déntéseivel egyiitt meghatarozza az intézmény
belsé miikkddését. Az dvoda hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott jogok
gyakorldsanak és kotelezettségek végrehajtasanak helyi intézményi modjat, tovabba az 6voda
altal elvart viselkedés szabalyait.

A hazirend tovabbi célja, hogy a gyermekek, a sziil5k/torvényes képviselgk (tovabbiakban:
szitlé(k)), az G6voda dolgozdi és az Gvodaval jogviszonyban nem 1évd, de az intézmény
Iétesitményeit jogszerlien hasznalé személyek szémaéra rogzitse a gyermeki jogok és
kotelességek gyakorlasanak modjat és az 6voda munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.
Az itt szerepld elbirasok feladata, hogy biztositsak az évoda térvényes miikodését, a nevelés
zavartalan megvaldsitasat, és segitsék az 6voda kozosségi életének megszervezését.

A hazirend jogszabalyi hittere, valamint az 6voda miikédési és szakmai tevékenységét
meghatirozé jogszabalyok:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl
2023. évi LIL torvény a pedagogusok Uj életpalyéjardl
20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények mikodésérol és a
kdznevelési intézmények névhasznélatarsl

e 229/2012. (VIIL28.) Korményrendelet a nemzeti koznevelésrdl sz6ld torvény
végrehajtasarol

* 401/2023. (VIIL.30.) Korméanyrendelet a pedagbgusok vj életpalydjardl szo16 2023. évi
LII. térvény végrehajtasarsl

o 1224/2025. (VI. 26.) Korm. hatdrozat az Eurdépai Unié szdmara készitett koznevelési
stratégia  2021-2030 végrehajtasanak a 2025-2028. évekre sz6lo kormaényzati
intézkedésérél

e 1997.évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tAmogatasarél

e 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hatéskorok ellatasardl, valamint a gyamhatésag szervezetérdl és illetékességérdl

e 328/2011. (XIL.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
ellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhz
felhasznélhaté bizonyitékokrol

e 363/2012. (XII.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
15/2013. (11.26.) EMMI rendelet a pedagégiai szakszolgalati intézmények miikddésérsl

*  48/2012. (XI1.12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatdsokrél, a pedagogiai-
szakmai  szolgiltatasokat  ellaté  intézményekrdl é&s a pedagogiai-szakmai
szolgaltatdsokban val6 kdzremiikodés feltételeirdl

e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskod4st nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és miiksdésiik
feltételeir6l

o 2023. évi XXV. torvény a panaszokrol, a kozérdekit bejelentésekrdl, valamint a
visszaélések bejelentésével Gsszefliggd szabélyokrol

® Az Eurépai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl
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¢s az ilyen adatok szabad 4ramlésarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)
e 2011. ¢évi CXIL torvény az informécids Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsigrsl
2012. ¢évi IL. torvény a szabélysértésekrdl, a szabélysértési eljarasrél és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerr6l
121/2013. (IV.26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrol
27/2025. (VIL 24.) BM rendelet a 2025/2026. tanév rendjérél
Magyarorszag Alaptérvénye
1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrol
2018. évi LXXXIX. térvény az oktatdsi nyilvantartasrol.
2011. évi CLXXIX. Torvény a nemzetiségek jogairl
2007. évi LXXX torvény a menedékjogrol
37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségiigyi
elbéirasokrdl
2011. évi CXXVIIL térvény a katasztrofavédelemrdl és a hozzd kapcsolédd egyes
térvények modositasardl

rrrrr

Fenntartdi (pl. étkezési téritési dijak) és nevelbtestiileti hatarozatok

Az 6voda miikddési és szakmai tevékenységét meghatirozo litmutatdsok (Oktatdsi Hivatal):

* A sajatos nevelési igényl gyermekek nevelésének iranyelve
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos nevelesi igeny
u_gyermekek ovodai_nevelesenek iranyelve.docx

o Szakmai ajénlds a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel (BTMN) kiizdé
gyermekeket, tanuldkat az 6vodai és iskolai nevelésiik-oktatdsuk soran megilletd
killdnleges bandsmodhoz; a fejleszté pedagdgiai elltas gydgypedagdgiai tartalmaira; a
pedagogiai segités céljaira, feladataira és mddszereire; valamint a BTMN tanuléi jogokhoz
kapcsol6do joghasznalatra

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/BTMN szakmai ajanlas.pdf

* A tart6s gyogykezelés alatt all6 gyermek koznevelési ellatdsénak iranyelve
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/iranvelvek alapprogramok/tar

tos_gyogykezeles_szakmai_iranyelv

* A nemzetiség ¢vodai nevelésének és a nemzetiség iskolai nevelés-oktatdsanak iranyelve
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/iranvelvek nemzetisegi oktat
ashoz




1.2 A hdzirend idébeli hatdilya

A hézirend a nevel6testiilet dltal t6rténd elfogadasaval 1épett hatalyba a kihirdetés napjan és
hatérozatlan idére szol. Ezzel egy idében hatdlyat veszti a nevelbtestiilet altal 5/2/20133
(TI1.29.) hatérozatszémon elfogadott korabbi hazirend.

Feliilvizsgdlata: évenként, illetve jogszabalyvaltozdsnak megfeleléen.

Médositdsa: az 6vodaigazgatd hataskére, kezdeményezheti a nevelbtestiilet, a nevelé-oktatd
munkét kozvetleniil segit6 alkalmazottak és a Sziiléi Szervezet.

A kihirdetés napja:2025. szeptember 1.

A hdzirend személyi hatdlya kiterjed:

e az Ovodaval jogviszonyban 4llé6 minden alkalmazottra;
az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 gyermekekre;

e az intézménnyel jogviszonyban nem &ll6, de az intézmény teriiletén munkét végzokre,
valamint a kozépiskolai kozoségi szolgalatot, illetve fdiskolai, egyetemi gyakorlatot
teljesitd és az 6nkéntes munkéra vallalkozokra; tovabba
akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvaldsitasaban;

a sziil6kre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A hdzirend teriileti hatdlya kiterjed:

az 6voda teriiletére,
az ovoda altal szervezett - a pedagogiai program végrehajtisdhoz kapcsoléds - 6vodan
kiviili programokra,

e azintézmény képviselete szerinti és kiilsé kapcsolati alkalmakra.

A Hazirend a gyermeki jogok és kotelességek gyakorldsaval, a gyermekek 6vodai
életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket 4llapitia meg. A dokumentum a vonatkozé
jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kételességek érvényesiilésének helyi gyakorlata, az
intézmény sajat miikodésének belsé szabdlyzéja. Megvaldsitisaval biztositja a pedagdgiai
programban foglalt célok elérését, betartisa kotelezd a térsadalmi egyiittélés szabalyainak
megfeleléen az 6vodakdzosség €s a sziiléi kdzosség minden tagja szdmara.

A hdzirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkovetkezménnyel jér,
mint a jogszabdlyok megsértése.

Jogorvoslati lehetdség
A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziilé jogorvoslattal élhet.

Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztisa ellen a sziild eljarast
indithat az intézmény fenntart4janal, valamint az intézmény miikodését ellenbrzs hat6sagnal.

A jogorvoslat kezdeményezése lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes az 6voda hazirendjében foglaltakkal.

1.3 Altalinos informdciok az ovoddrdl

(kizérélag INTEZMENY] telefonszamok és e-mail cimek adhaték meg)
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Elérhetdségek
Székhely neve cime
Telefon E-mail
Elérhetdségek
Tagintézmény neve cime
Telefon E-mail
Fiilopi Ovoda és Bolcséde 06309867975 fulopiovi@gmail.com
A székhely Féréhelyszama | Az intézmény hivatalos logbja
4266 Fiilsp Ovoda utca 1. 50
Ifltez'menyl isszes engedélyezett 50 15
létszam
()vodaigazgaté:
Név Telefon E-mail
0630986797 :
Bognar-Hutéczki Valéria 5 vali.hutoczki@gmail.com

Altalanos 6vodaigazgato-helyettes

Név Telefon E-mail
0630776594
Moricz Nora Kinga 1 moricznorad@gmail.com

Az intézményvezetés tagjai:

Fogadé érajuk: munkaterv szerint, el6re egyeztetett iddpontban.

Fejlesztést segit6 szakemberek:

Név

Elérhetdsége

Logopédus

Czirjék Gitta Izabella (EGYMI)

Fejlesztépedagdgus

Pszicholdgus

Gyogypedagodgus (sajat statuszon
alkalmazott)

Gyégypedagdgus (utazo)

Ilyés Viktéria (EGYMI)

Az 6voda miikddési korzete:

Fulop Kozség

Az 6voda fenntartéja

A fenntarté megnevezése cime

Fiilop Kozség Onkormanyzata 4266 Fiilop Arany




és elérhetdsége Janos utca 19. 0652-208-491

A fenntart6 e-mail cime fulop.polgarmester@gmail.com

A fenntarté telefonszama 0652-208-491

A fenntarté cimere, logdja

Az 6vodai nevelést segitd szolgalatok, szakszolgalatok:
1. Reformatus EGYMI

2. Hajdi-Bihar Virmegyei Pedagogiai Szakszolgalat

2. A miikédés rendje, a munkarenddel kapesolatos szabalyok

2.1 Az intézmény nyitva tartdsa

" Intézményiink hétfotsl péntekig, 5t napos munkarendben, folyamatosan miikodik.
Az é6voda napi nyitvatartisi ideje: Reggel 7:20-t6] délutin 16:30 ordig 1épcsdzetes
munkakezdéssel illetve befejezéssel napi 9 éra.

Az allami iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban
meghatérozottak szerint szervezi.
Az évoda nyitdsat kovetden, valamint a zarast megelézéen a gyermekek 1étszamatél fliggden
Osszevont csoportok miikédhetnek altalaban:

- reggel 9 6rdig

- délutan 16:30 ordig
Az Osszevonds nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az
6vodapedagogusok ismertetik a sziilokkel.
A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartésa alatt - a csoportok heti és napirendjének
megfelelden - 6vodapedagogus foglalkozik, de a 401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet 9. § (5)
pontja alapjdn, a gyermekek feliigyeletét nevel6-oktaté munkéat kozvetleniil segitd
munkakdrben foglalkoztatott személy is ellathatja reggel 8 6ra elbtt és a déluténi idészakban a
pedagdgusok tartds hianyzasa esetén.

A nevelési év szeptember 1-t6] augusztus 3 1-ig tart, mely két részb6l 4ll:
1. Szervezett tanulasi id6szak: szeptember 1-t61 junius 19-¢ig
2. Nyari idészak: jinius 20-4t6l augusztus 31-ig

2.2, A zdrva tartds eljirdsrendje

Az 6voda épiileteinek lizemeltetése a fenntartd 4ltal meghatérozott nyari zarvatartds alatt
sziinetel. Ekkor torténik az éves felujitds, karbantartds, nagytakaritis. Ez id6 alatt az'
ovodaban meghatarozott napon iigyfélfogadas tartisa kotelezd 8:00-14:00 6rig a hivatalos
ligyek intézésére. Az ligyfélfogadasi napot a fenntart6 hatdrozza meg. A ny4ri zarvatartas alatt
a hivatalos tigyeket az intézmény igazgatoja, illetve az 4ltala kijelolt személy intézi az
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Ovodaigazgat6i iroddban. Az iigyfélfogadasi napok idépontjarol a zérva tartast megelézéen
az 6voda honlapjén és a hirdetd tablan értesitjiik a sziiloket.

A nyari zirds id6pontjirél legkésdbb februar 15-ig, hirdetmény formajaban
(falitjsag) valamint az intézmény honlapjan tdjékoztatjuk a sziiléket, melynek tudomésul
vételét alairasukkal szitkséges hitelesiteni. Az épiiletek nyari nagytakaritasi, karbantartasi és
felujitasi munkaélatainak zavartalan lebonyolitisa miatt - sziikség és igény szerint — a kijelslt
6vodaépiiletekben fogadjuk a gyermekeket. Az Ovoda zArvatartisa alatt a fenntartd
rendelkezése alapjan a hivatalos ligyek intézésére iigyfélfogadasi napot/napokat biztositunk.
Az ligyfélfogadas iddpontjardl a zérvatartast megel6z6en az 6voda honlapjan és a hirdetd
tabl4jan értesitjiik a sziiloket.

Ovodankban 6szi/téli /tavaszi zarva tartas nincs.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntart6 engedélyével egészségiigyi okokbol, pandémids
jarvanyveszély, természeti vagy mds katasztréfa esetén keriilhet sor. Ehhez minden évben
elérhetdségi kortelefon listat készitink. A Kormény szomszédos orszagban fennalld
fegyveres konfliktus, hdboruis helyzet vagy humanitarius katasztréfa, tovabba az élet — és
vagyonbiztonsigot veszélyeztetd elemi csapds esetén veszélyhelyzetet hirdethet ki
(hadidllapot, sziikségéllapot és veszélyhelyzet stlyossaggal), mely sordn az intézményben
rendkiviili sziinet elrendelésére keriilhet sor. (Jogalap: Magyarorszag Alaptdrvénye 51. cikk
(1) bekezdés)

Rendkiviili események (pl.: tiizriad6, bombariadé) bekévetkezésekor az intézmény
szabalyzataiban rogzitett szilkséges intézkedéseket az 6voda dolgozéi haladéktalanul
megkezdik a gyermekek biztonsdganak figyelembevételével. A sziilbk minden esetben
tdjékoztatast kapnak a rendkiviili eseményrdl €s a megtett intézkedésekrol.

Nagyobb gyermek- vagy pedagégus hidnyzasok alkalmaval, csoportdsszevonast - a
jogszabélyban szabdlyozott csoportonkénti 4tlag gyermeklétszim: maximum 25 £5
betartasaval -, a helyettesités jogi el6irdsainak, a nevel6testiilet egyenletes leterheltségének és
véleményének figyelembevételével az 6vodaigazgat6 rendelhet el. Huzamosabb id6re torténd
csoportdsszevonds esetén az Ovodaigazgatd koteles tajékoztatni a fenntartot. Létszamtol
fiiggetleniil nem vonhaté Ossze az a gyermekcsoport, ahol zirlattal jaré fert6zé
megbetegedés van.

2.3. Az iskolai sziinetek alatti nyitva tartds eljdrdsrendje

Az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinetek, valamint az dthelyezett munkasziineti szombati
napokon, illetve nagyobb hiidnyzisok alkalméaval a nevelési év kozben az 6vodai élet
zavartalan mikddését biztositva, de az észszerliség és takarékossig jegyében felmérjik a
varhaté gyermeklétszamot (mivel az étkezések nagyobb aranyt lemondésat a konyha egy
héttel korabban igényli). A sziilék 7 nappal a sziinet, athelyezett munkanap kezdé napjat
megel6zéen irasban nyilatkoznak arrél, hogy a sziinet, athelyezett szombati munkanapok
idejére igénylik-e a gyermekiik szdmdra az 6vodai ellatist. Amennyiben a gyermekek
létszéma csoportonként a 25 fét nem éri el, éliink a csoportok dsszevonasanak lehetdségével.

2.4. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljardsrendje

A torvényi eldirdsoknak megfelelden intézménytink nevelési évente 6t munkanap igénybe
vételével, nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok
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szaméra ligyeleti ellatdst biztositunk. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevelGtestiilet
szakmai tovabbképzésre, valamint az intézmény miikddésével kapcsolatos tervezési és
értékelési feladatok ellatasara hasznalja fel.

A nevelés nélkiili napok id6pontjardl a sziildk legkésdbb 7 nappal el6bb, az esetek
tobbségében mar az dtkezési téritési dij befizetésének id6pontjdban vagy hirdetmény
formajaban (faliujsag) valamint az intézmény honlapjan értesitést kapnak. 4 szilék irdsban
nyilatkoznak arrol, hogy a nevelés nélkilli munkanapon igénylik-e az iigyeleti elldtdst
gyermekiik részére. A nevelés nélkiili munkanapok szamat, iddpontjdt, annak tematikdjdt az
ovoda éves munkatervében a nevelési év rendje fejezet tartalmazza. A nemzeti kiznevelésrél
52616 2011. évi CXC. tv. 27. § (3) bekezdése értelmében a munkaterv szeptembertdl elérhetd a
sziil6k szamdra az évoda honlapjdn, annak érdekében, hogy csalddi életiiket, ill. munkahelyi
kotelezettségeiket tervezni tudjdk.

3. Az 6vodai elhelvezés igénybevételének lehetdsége

3.1. Az ovodai felvétel, dtvétel, az ovodai jogviszony létrehozdsa jelentkezés alapjin
torténik.

Az 6vodai jelentkezés és az Ovodai beiratkozds jogi stitusza mem azonos. Ovodai
beiratkozisra az 6vodaigazgaté felvételrdl sz616 hatarozata alapjan keriil sor.

Az 6vodaba az a gyermek vehet6 fel, aki:

- az adott naptari év augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betsltotte,

- ¢letvitelszeriten az 6voda kiorzetében lakik, az Nkt. 49. § (3) bekezdésére
tekintettel,

- a harmadik életévét a felvételétol szamitott fél éven beliil betslti (2,5 éves, nem
6vodakotelezett), feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakéhellyel, ennek hidnyaban
tartozkodasi hellyel rendelkez6 haroméves és annal idésebb gyermek 6vodai kérelme
teljesitett, és még rendelkezik szabad 6vodai fér6hellyel.

- akit a Szakértdi Bizottsag diagnosztizalt és integralt fejlesztését javasolja amellett,
hogy az 6voda alapit6 okirata szerint az adott SNI tertilet ellathat6. Ennek hidnydban
jegyz6i engedéllyel/hozzéjarulassal lathato el a gyermek.

- Az évodai felvétel eljardsrendjét az aktualis nevelési évet megel6zéen, a jogszabaly
altal meghatarozott iddpontban a fenntartdé onkormanyzat szabalyozza, kézleményben
vagy hirdetményben teszi kozzé. A kiadott kozleménynek vagy hirdetménynek
megfelelden, az 6voda igazgatdja gondoskodik az eljardsrend torvényes betartdsaéit.
A sziild - az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett -
gyermekét koteles beiratni a fenntarté 6nkorményzat altal kézzétett kdzleményben
vagy hirdetményben meghatirozott idépontban, vagy az évodalatogatasi kotelezettség
alol felmentését kérni. A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol szol 2012. évi
II. torvény 247. § (1) bekezdés a) pontja értelmében az a szl vagy torvényes
képviseld, aki a sziildi feliigyelete vagy gyamsaga alatt 4116 gyermeket kelld iddben az
Ovodaba nem iratja be, szabalysértést kévet el. A gyermek 6vodai nevelésbe vald
iratdsanak elmaradasarol az 6vodaigazgatd haladéktalanul értesiti az Oktatasi Hivatalt.

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: Miik. rend.) 20. §
(9) bekezdése alapjan:

Az Nkt. 49. § (3) bekezdése alkalmazdsaban életvitelszerii ott lakdsnak mindsill, ha a
gyermek a kotelezd felvételt biztosito évoda kirzetében taldlhaté ingatlant otthondul
haszndlja és az ilyen ingatlan a polgdrok személyi adatainak és lakcimének
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nyilvantartdsaban a gyermek lakdhelyeként vagy tartézkoddsi helyeként az évodai
beiratkozds elsG hatdrnapjdt megeldzé hdrom honapndl régebb ota szerepel. Ha ez
nem teljesiil, vagy ha bdrmely korilmény alapjan arva lehet kovetkeztetni, hogy a
gyermek a nyilvdntartdsban szerepld lakhelyén vagy tartézkoddsi helyén nem
életvitelszeriien lakik, gy az dvodaigazgaté jogosult felszolitani az Jvoddibad
Jelentkezd gyermek sziildjét, hogy az életvitelszerii kirzetben lakds tényét akként
igazolja, hogy a felszdlitds kézhez vételét6l szdmitott 15 napon belil bemutatja a
teriiletileg illetékes védonbidl szdrmazd, a védondi ellitds igénybevételét igazold
nyilatkozatot.

Az 6vodai jogviszony a beiratis napjin jon létre. .
Az 6voda igazgatéja az Ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adoé dontését - a
beiratkozasra kifrt utolsé hatarnapot kévet6 30 napon beliil - irdsban, a kérelem elutasitésara
vonatkozé dontését hatarozati formaban kézli a sziil6vel.

Az értesités vagy hatarozat atvétele torténhet:

- aszild atvételt igazolé alairasaval,

- postai atvétel igazolasaval,

- amennyiben a sziil6 az évodai beiratkozds napjan — az elektronikus elérhetdségének
megadasdval — kérte, elektronikus tton. (Az elektronikus uton t6rténd megkiildés
esetén a szillének a megérkezett hatarozatrdl elektronikus levél utjan nyilatkozni kell a
kézhezvételr6l.)

A gyermek személyiségi jogait figyelembe véve a felvett/elutasitott gyermekekrdl névszerinti
névsort nyilvanos helyre kifliggeszteni, honlapon megjeleniteni TILOS!

A gyermek - személyesen, illetve sziilein keresztiil - a beiratds napjatol kezdve az 6vodai
jogviszonyon alapulé alibbi jogait gyakorolhatja.
- Az 6voda miikddésérdl, az 6vodai csoportba torténé beosztasrél, az Gvodai
beszoktatisrél/befogadasrol sz6l6 tajékoztaté értekezleten valo részvétel.
- Ovodai jel vilasztisa, 6vodapedagogusokkal, dajkdval, pedagdgiai asszisztenssel
valé megismerkedés.
- Csaladlitogatis idépontjinak leegyeztetése a csoportos 6vodapedagégusokkal.
- Ovodai étkezés megrendelésének bonyolitasa.

!
i

A Kkoznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény (tovibbiakban: Nkt.) 49. § (3a)
bekezdésére alapozva a gyermek az 6vodai jogviszonyon alapulé aldbbi jogait az elsé
nevelési év megkezdésével, szeptember 1. napjitél - nevelési év kézben torténé felvétel
esetén a felvételi hatirozatban szereplé naptél kezdve - gyakorolja:

- Jelenléti 6vodai nevelésben vald részvétel, az 6voddba jards valés megkezdése.

- Intézményhasznalat, 6vodai rendezvényeken valg részvétel.

- Szocidlis kedvezményekre, legjobb érdekét figyelembe vevd gyermekvédelmi
intézkedések sziikség szerinti megtételére val jogosultsag.

- Ovodai étkezés — az egyéni sajatossagok (ételallergia stb.) figyelembe vételével.

- Az NKkt. 62. § (1a)-(le) bekezdéseit betartva sziikség szerint az Nkt. 25. § (5a) a) és b)
bekezdései szerinti diabétesz ellatds, valamint a fokozott kockazati allergias
betegséggel diagnosztizalt gyermekek esetében az egészég megdrzésére forditott
fokozott figyelem, ellatas. '

- Sziikség szerinti SNI, BTMN fejleszt6 nevelésben t6rténd részvétel.

|
i
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- Logopédiai ellatds, ortopédiai sziirés/mozgasfejlesztés. )
- Az 6vodai jogviszonnyal koridbban még nem rendelkezd gyermekek szdméra az
aktudlis nevelési évre térténé beiratkozdsra a fenntartd altal a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarél 20/2012.
(VIIL31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: Miikr.) 20. § (1) bekezdésben szabalyozott
id8szakban éprilis 20-a és majus 20-a k5z6tt kertil sor.
- A Miikr. 20. § 2¢) bekezdése kimondja, hogy:
»A kotelezd ovodai nevelésben vald részvétel alé felmentett, hdrom éves kort
betoltott, valamint az Nkt. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem toltott
gyermek sziilije a nevelési év kozben kérheti felvételét az dvoda igazgatdjinil,
annak érdekében, hogy a gyermek részt vehessen az évodai foglalkozdsokon.” Erre
tekintettel az érintettek szdméra van lehet8ség az évkozbeni 6vodai felvételre a szabad
férohelyek fiiggvényében. ,
A Miikr. 20. § (4) (11) bekezdése értelmében az évodai felvételrél, az 6vodaba felvett
gyermekek csoportba val6é beosztdsarél a sziilék és az dvodapedagégusok véleményének
kikérése mellett - az egyenld bandsmodrél és az esélyegyenlbség elémozditasardl szolé 2003.
évi CXXV. torvény 28. §-dban meghatirozott feltételekkel Osszhangban - az évoda
igazgat6ja dont.

Az életvitelszerii tartézkodds igazolisa - Kiilonésen abban az esetben, ha az évodai
szabad férdhelyekre tiljelentkezés torténik - az 6vodaigazgaté a gyermek o6vodai
kirzetben tirténé életvitelszerii tartézkodasanak valéssagit a sziilg felszolitasa,
valamint a védénd bevonasin keresztiil jogosult ellenérizni a fentiekben jelzett Miik,
rend. 20. § (9) bekezdése alapjan. ]

Atvétel
A szilld misik 6vodaban jogviszonnyal rendelkezé gyermeke 6vodai atvételét évkdzben
barmikor kérheti, a gyermekek atvétele - a szabad férdhelyek fiiggvényében - folyamatos.

Az Gvodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek mas 6vodabél torténd atvétele
esetében az 6voda igazgatdja a dontésrdl értesiti az el6z6 6voda vezetsjét.

Az ¢értesités torténhet postai uton vagy elektronikus levél formajaban. 7
Amennyiben az 6vodai felvételre a gyamhat6sig kezdeményezése alapjan keriil sor, a
felvételrdl szol6 értesitést szamara is meg kell kiildeni.

]
h
t

Menedékes gyermek évodai ellitdsa
A menedekes jogalldsu gyermek a menedékjogrél sz616 2007. évi LXXX. Torvény 19. § b)
pontja alapjan ideiglenes védelemre jogosultnak tekintendd és az Nkt. 92. § (1) bekezdés a)
pontja szerint évodai ellatdsra jogosult.

* Az 6vodai felvételhez az Nkt. 92. § (3) (4) szerint eljarva az Ukrajnabél Magyarorszag
teriiletére belépett személyek menedékesként vald elismerése kiilon eljards keretében,
kérelemre induléan torténik meg. A kérelmet az Orszigos Idegenrendészeti
Féigazgatosagnak kell benytjtani, amely azt menekiiltiigyi eljarasban elbiralja. ,

* A menedékes stitusszal biré gyermek az O6vodai ellitist — a magyar
allampolgdrokkal azonos feltételekkel vehetik igénybe — a menedékességiik irnti
kérelem benyijtisatol kezdédden.
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Ovodai nevelésben valé részvétel

i
Az Nkt. 8. §-a értelmében az évoda a gyermek haroméves koratél a tankotelezettség
kezdetéig nevel6 intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilonésen az utolsé évében
az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatél legalabb napi négy oraban
6vodai foglalkozason vesz részt.
Az a sziil6, aki gyermekének sajitos nevelési igénye miatt nem igényli gyermeke szamara
az 6voda napi nyitvatartisi idejének (napi 9 6ra) felét, vagy csak napi négy érara venné
igénybe az 6vodai ellitist, az minden esetben sziil6i kérelemmel kell, hogy forduljon az
intézmény igazgatéjihoz.

A Kkiilonleges banasmédot igénylé gyermekek felvételének rendje :
A fenntartdi elvirasoknak eleget téve alapitdé okiratunk szerint/ fogadjuk azokat a
gyermekeket, akik

Az adott intézmény alapité Okiratdhoz igazitottan jelenik meg, épiiletenként pl.:

* Kiilonleges bandsmédot igényls, enyhe értelmi fogyatékos sajtos nevelési 1genyu
gyermekek integralt 6vodai nevelésére jogosultak a szakért6i bizottsag véleménye
alapjan.

° Kulonleges banasmoédot igényld, egyéb pszichés fejlodési zavarral kiizdd sajatos nevelési
igényli gyermekek integralt 6vodai nevelésére jogosultak a szakértsi bizottsag véleménye
alapjan.

* Olyan kiildnleges bandsmoédot igénylé (de nem sajatos nevelési igényti), beilleszkedési;
tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermekek integralt 6vodai nevelése a szakért6i
bizottsadg véleménye alapjan, akik életkorukhoz viszonyitottan jelentésen alulteljesitenek,
tarsas kapcsolati problémékkal, tanuldsi, magatartisszabalyozasi h1anyossagokkal
kiizdenek, kozOsségbe valo beilleszkedésiik, tovabba személyiségfejlédésiik nehezitett
vagy sajatos tendencidt mutat.

e Kiilonleges banasmodot igényld, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi 1gazgatasr01
52010 torvény szerint hétrinyos és halmozottan hatrényos helyzeti gyermekek 6vodai
nevelésére jogosultak.

Elutasitas esetén a jogorvoslati lehetdség eljirdsrendje

® Az dvodaigazgaté az 6vodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasarol, a dontést megalapozo
indokolassal, a fellebbezésre vonatkozé tajékoztatdssal 15 munkanapon beliil hatérozati
formaban értesiti a sziilét, tovabba az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele;
atvétele esetén indokolas nélkiil értesiti az el6z8 dvoda igazgatéjat is. ‘

* Az ovodaigazgato dltal elsé fokon hozott elutasité hatérozat elleni jogorvoslati kérelmet;

masodfokra a jegyzonek cimezve az intézmény igazgatéjanak kell benytjtani 15 napon
beliil.

Felmentés dvodai nevelés alol

A Nkt. 8. § (2) szerint a sziil6 - targyév 4prilis 15. napjaig benydjtott - kérelme alapjan a
gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva,

¢ annak az ¢vnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedlk
életévét betolti,
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o kiilonds méltdnylast érdemld esetben, (ijabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti

a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyez6 szerv mely, a
fovarosi és varmegyei kormanyhivatal 4ltalinos illetékességgel eljar6 jarasi hivatala)
felmentheti az 6vodai foglalkozason valé részvétel al6l, ha a gyermek csaladi koriilményei,
sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértst kell meghallgatni, csak az
évodaigazgatd vagy a védoénd rendelhetd ki. :
Tart6s gyogykezelés alatt 4116 gyermek esetében az egészségiigyrol szolé 1997, évi CLIV.
torvény (tovabbiakban: Elitv.) 89. §-a szerinti 4ltaldnos jarébeteg-szakellatasban, vagy az
Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvObeteg-szakellatasban részt vevé szakorvos rendelhet ki.
Tart6s gyogykezelés alatt 4116 gyermek esetében a kérelem a targyév éprilis 15. napja utn is
benytjthatd. Az eljaras idStartama 6tven nap.
A dontés ellen kozigazgatdsi pert a dontés kozlésétél szamitott tizendt napon belil lehet
meginditani. A felmentést engedélyez6 szerv dontését a birdsag nem véltoztathatja meg.
Az Nkt. 4. § 18. pontja szerint tartés gyogykezelés alatt 4116 gyermeknek tekintend6-az a
gyermek, akinek egészségligyi ellatidsa az Efitv. 89. §-a szerinti 4ltaldnos jarébeteg-
szakellatdsban vagy az Elitv, 91. §-a szerinti altaldnos fekv&beteg-szakellatisban részt vevs
szakorvos véleménye alapjan az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot varhatdan
meghaladja, és emiatt az 6vodai nevelésben a 8. § (2) bekezdése szerinti formaban nem tud
részt venni, az az, a legaldbb napi négy orai tartamban meghatdrozott 6évodai
foglalkozasokban nem részestil.

Ha a tartés gyogykezelés alatt all6 gyermeket az Nkt. 8. § (2) bekezdésében meghatarozottak
szerint a felmentést engedélyezd szerv az 6vodai foglalkozdson valé részvétel aldl
felmentette, az 6voda a sziil§ részére tandcsadast, konzultacidt biztosit, tovabba terapids vagy
mas kezelés szitkségessége esetén tovabbirdnyitja a pedagégiai szakszolgélathoz vagy mas
szakellatast biztosité intézményhez a 20/2021. (VIIL 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban:
Miikr.) 75. § (5) bekezdése szerint. B

A krénikus betegségben szenvedd gyermek stitusza, nem azonos a tartés gyogykezelés alatt
allé gyermekével felmentés és 6vodai nevelésbél valé tavollét igazolasa tekintetében! "

3.2. Az dvodai jogviszony sziinetelésének és megsziinésének eljdrdsrendje

Az Nkt. 91. § (4) bekezdése értelmében: Ha a gyermek az 6vodakotelezettségét kiilfsldon
teljesiti vagy olyan orszigban €I, ahol nincs évodaba jarasi kotelezettség, az 6vodakételes
gyermek sziil6je koteles azt bejelenteni a hivatalnak a nevelési év elsé napjaig, az 6voddval
mér jogviszonyban 4ll6 gyermek sziildje a hivatalnak és az 6voda igazgatdjanak az utolsd
ovodai nevelésben toltott napot megelézd 6todik napig. Sziinetel az évodai jogviszonya
annak, aki 6voddba jarisi kotelezettségét kiilféldon teljesiti vagy olyan orszagban €1, ahol
nincs 6vodaba jérasi kotelezettség, a sziilé 4ltal bejelentett naptél.

Megsziinik az 6vodai jogviszony (6vodai elhelyezés) az Nkt. 53. § szerint:

® Ha a gyermeket masik évoda étvette, az atvétel napjan, amennyiben a fogad6 6voda a
gyermek nevelését eddigiekben végzé 6évoda szdmdra elkildte a dontésrél sz616
értesitését. A partneri egytittmitkddésre tekintettel, kérjiik, hogy ebben az esetben a sziilé
is értesitse az intézményt arrol, hogy gyermeke melyik 6vodaba tavozik.

* Ha a varmegyei korményhivatal altalanos illetékességgel eljaré jarasi hivatala a szil6
kérelmére a gyermeknek felmentést adott a kotelezé Gvodai nevelésben vald részvétel
alél - a sziilé 4prilis 15-éig benyujtott kérelme alapjin — annak az évnek az
augusztus 31. napjiig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, kiilonis
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méltanylast érdemld esetben, djabb kérelem alapjdn annak az évnek az augusztus
31. napjdig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti.

Ha a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjan.

Ha az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankételes kort.
A nem magyar allampolgarsagu gyermek kiilfldre vagy sajat orszagdba tavozik. ,
Amennyiben a nem 6vodakdteles gyermek sziiléje lemond az 6vodai férdhely igényérél.

A gyermek 6vodai jogviszonyanak megszinésérél az 6voda irdsban értesiti az Oktatasi
Hivatalt.

Sajatos nevelési igényii, illetve beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdo
gyermek esetében a szakért6i bizottsig szakértéi véleményét a tankételezettség
megkezdésekor az 6voda az iskola szamara, intézményviltaskor a gyermek el6zo
ovodija, az 0j 6voda szamdra a Mikr. 189. §-a szerint megkiildi. Az intézmény a
nyilvantartott gyermek adatait az Nkt. 41. § (10) bekezdése szerint kezeli.

4. A tadvolmaradas kérésének, elbirilasinak, engedélyezésének és igazolasanak
eljdrdsrendje
4.1. Az dvoddba jdrdsi kitelezettség elmaraddsa — kovetkezményei

Ha az 6vodakételes gyermek egy nevelési évben igazolatlanul
® 0t nevelési napot mulaszt, az dvoda igazgatoja

1998. évi LXXXIV. csaladok tdmogatasardl szolé torvény 15.§ (1-3) bekezdései
crtelmeében az intézmény igazgatdja felhivija a csalddi pétlék jogosultjat az
igazolatlan mulasztissal dsszefiiggé jogkovetkezményre (Srtesités igazolatlan
mulasztdsrél nyomtatvany megkiildése sziilé/torvényes képviseld részére). Az (1)
bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni, ha az évodai nevelésben valo
részvételi kotelezettséget olyan gyermek szegi meg, illetve a kotelezd tandrai
foglalkozasok  tekintetében olyan gyermek mulaszt igazolatlanul, akit
nevel6sziilénél, gyermekotthonban vagy szocialis intézményben helyeztek el.

- a 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal Gsszhangban — értesiti a
gyermek tényleges tart6zkodési helye szerint illetékes gyamhatossgot (teriiletileg
illetékes Korméanyhivatal Gyamiigyi Osztilya) és a gyermekjoléti szolgalatot
(20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet 51.§ (4)). Az értesitést kovetden a
gyermekjoléti szolgélat az 6voda bevonasédval haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztds okénak feltarasira figyelemmel meghatarozza a
gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzist kivalto helyzet
megsziintetésével, a gyermek 6voddba jarasaval a gyermek érdekeit szolgild
feladatokat. i

* tizenegy nevelési napot mulaszt, az voda igazgatdja a mulasztasrél tajékoztatja az
altalinos szabdlysértési hatdsdgot. A szabalysértésekrsl, a szabalysértési
eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerr6l sz6l6 2012. évi II. torvény
247. § ¢) pontja szerinti szabalysértési tényallds megvalésulasghoz sziikséges
mulasztds mértéke az adott nevelési évben, Ssszesen az Nkt. 8. § (2) bekezdése
alapjan 6vodai nevelésben részt vevd gyermek esetén tizenegy nap.

* husz igazolatlan nevelési nap esetében, az 6voda igazgatéja

- haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csalddbol kiemelt gyermek
esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.
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- kezdemenyez1 a csaladtimogatisi iigyben eljaré hatésagnil (Magyar
Allamkmcstar) az ellatas sziineteltetését. (1998. évi LXXXIV. csalidok
timogatdsarél sz6l6 torvény 15. § (1,b)), az intézkedést, tajékoztatdsul megkiildi
a gyamhatosag részére is. (Kormanyhivatal Gyamiigyi Osztaly4nak).

A sziilé kotelezettsége gyermekének bdrmilyen okbél torténé tavolmaradisinak
(elozetes, vagy tirgynapi) bejelentése. Az oviKRETA rendszer feliiletén a felvételi-
mulasztisi napléban a sziils, csak Gvodaigazgatoi/évodapedagégusi irdsos
hozzajarulissal tehet!

4.2. Ovodai nevelésbél vald tivollét igazoldsa

Beteg gyermek az orvos 4ltal meghatdrozott id6szakban nem latogathatja az vodat.

e Ha az 6vodapedagbgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a t&bbi -
gyermektdl valé elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idén beliil értesiti a
gyermek szileit. Ezért az Ovodapedagogusok felé sziil6i kotelezettség az
elérhetdségek valtozasinak pontos, haladéktalan bejelentése. :

» Ha a nevelési-oktatasi intézmény kérésére a gyermek betegség gyantija miatt orvosi
vizsgalaton vesz részt, a sziild kérésére ennck megtdrténtét, valamint ha a
betegséggel kapcsolatos feltevés nem igazolhato, az az a gyermek egészséges, ennek
tényét, tovabba azt, hogy a gyermek a nevelési-oktatasi intézményt latogathatja, az
orvos igazolja.

® Betegségbdl valo felépiilést kovetSen azt, hogy a gyermek ismét egészséges és
latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, orvosnak - haziorvosnak vagy hazi
gyermekorvosnak - kell igazolnia. A Mikr. 51. § (1) bekezdése szerint az
igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos vagy —
ha az orvosi igazolas a betegség befejezését megeldzden keriilt kiallitasra — véarhat6
id6tartamat is. Ha a gyermek, illetve a tanul6 az igazolasban foglalt z4ré idpontot
kévetden beteg, tigy a Miikr. 51. § (1) bekezdés szerint kell eljarni.

A tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében orvosi igazolds nélkiil a
pedagogus nem veheti be a gyermeket a csoportba. Ennek megvalésulasat az
6vodapedagogusnak a felvételi és mulasztasi napléban dokumentélni sziikséges.

* A hidnyzis igazoldsénak dokumentumait az 6voda fenntartéja taniigyigazgatési
ellendrzés keretében vizsgalhatja.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztdsat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:
- A szild elézetesen bejelentette az dvodapedagdgusnak, hogy adott napon
gyermekét nem viszi az 6voddba, ehhez sziildi igazolas igényelhetd
- A harom napon tili /nem betegség miatti/ tdvolmaradast irdsban, az erre
alkalmas formanyomtatvanyon (1. sz melléklet), a sziild eldzetesen
bejelentette az 6vodaigazgatonak és a tavolmaradésra engedélyt kapott.
- A gyermek beteg volt, és azt az el6z6ekben meghatéarozottak szerint igazolja.
- A gyermek hatosdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.
- A gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének idotartamat a Mikr. 49. § (2b)
bekezdése szerint krizisk6zponti elhelyezést koordinalé intézet igazolja.
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4.3. Szeptember 1-t61 jiinius 19-ig, valamint a jinius 20-t6l augusztus 31-ig tarts idészakra
vonatkozo szabdlyok

A nemzeti koznevelésrél sz6l6 2011. évi torvény (tovabbiakban: Nkt.) 4. § 19. pontja
kimondja, hogy:
., hevelési év: az 6voddban szeptember 1-jétSl a kivetkezd év 31-éig tarté idbszak”.

Emellett az Nkt. 49. § (3) bekezdése felhatalmazza a fenntart6t, hogy ezen beliil maga
hatirozza meg a nyitvatartds rendjét, melyet a Mik. rend. szerint a munkatervnek
tartalmaznia sziikséges. A munkaterv az Nkt. 27. § (3) bekezdése értelmében sziildk szdmara
elérhetd, megismerhet6 nyilvanos dokumentum.

Szeptember 1-t61 jinius 19-ig:

* Amennyiben nem betegség miatt van tavol a gyermek (csaladi program, idiilés), -
legkésébb a hidnyzist megel6z6 munkanapon 9.00 o6rdig — jelezni kell az
6vodapedagégusnak

e Ha a gyermek alapos indok miatt nem tudott 6vodéba jonni (rendkiviili-, vératlan
élethelyzet) jelezni kell az 6vodapedagdgusnak

* Az egy hetet meghalad6 hidnyzast a tervezett tAvolmaradds megkezdése elétt legalabb
3 nappal be kell jelenteni.

* Az dvodaigazgatd a jogszabélyok és egyéni indokokat figyelembe véve 4llapitja meg a
tavolmaradas mértékét. Az engedély megadhat6, amennyiben a gyermek rendszeresen
jart 6vodaba és tAvolmaraddsa nem vesz€lyezteti fejlodését.

® 30 nap feletti - egybefiigg6, folyamatos - hidnyzast az 6vodaigazgaté - a gyerek
érdekét képviselve és betartva -, a hidnyzds okénak részletes vizsgalata utan
engedélyezheti, az dvodapedagdgusok véleményének kikérését kvetSen.

Hidnyzas esetén az ebéd lemonddsa az Ovodankban meghatérozott szabalyok
figyelembe vételével a sziil$ feleléssége.

4.4. Az iskolai sziinetek (6szi, téli, tavaszi és nydri), nevelés nélkiili munkanapok,
szombati athelyezett munkanapok idészakdra vonatkozé szabdlyok

Az iskolai sziinetek, a szombati — 4thelyezett — munkanapok, valamint a nevelés nélkiili
munkanapok id6tartaméra nem Kkell ,,Tdvolmaraddsi kérelmet” benytjtani azoknak a
sziiloknek, akik eldre jelzik tivolmaradasi igényiiket, alairasukkal igazolva.
Amennyiben ezen alkalmakor a sziil6 igényelt gyermekének Ovodai ellatist, de végiil
mégsem veszik azt igénybe, ugy ezen idotartamok esetén is be kell nydjtani a ,, Tavolmaradasi
kérelmet”, vagy haladéktalanul elektronikus levélben kell jeleznitik az 6voda e-mail cimén.

Hiényzas esetén az ebéd lemonddésa sziil6i kotelezettség és a 11.2. pont alapjén sziikséges
megvaldsitani.

S. A gvermekek érkezésének és tadvozasinak eljirisrendje

~Az odvoddban a napirendet gy kell kialakitani, hogy a sziilbk — a hdzirendben
meghatdrozottak szerint - gyermekiiket az dvodai tevékenység zavardsa nélkiil behozhassak
és hazavihessék.” 20/ 2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet, 3. § (7)
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A torvény értelmében az dvodai nevelés a gyermek holisztikus fejlédéséhez sziikséges, a
teljes 6vodai életet magaban foglalo foglakozasok tervezett fejlesztd tevékenységek keretében
folyik. Ebbdl az kovetkezik, hogy az évoda a nyitva tartastél kezdédben a zarésig célzott
fejleszt6-neveld tevékenységet valdsit meg, és nem csak feltigyeleti feladatokat. Az 6vodai
tevékenységek zavartalan miikddése, a csoportok nyugalma, valamint nevelémunkéank
eredményessége érdekében szitkséges, hogy a gyermekek reggel legkés6bb 8:30 oraig
érkezzenek be sajat csoportjaikba. A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan
torténik, mely azt jelenti, hogy az 6vodapedagégus a foglalkozasokat, a gyermekek jatékahoz,
mindennapi tevékenységéhez kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késon érkez6
gyermek édtvételével meg kell szakitania a t6bbi gyermekkel vald foglalkozast. A napirend
megismerése a sziilék szamara fontos feladat, ugyanis az évodaba érkezés és az onnan valo
tavozas rendjét meghatarozza.

A sziil6k gyermekeiket a nyitvatartdsi id6 alatt az intézménybe barmikor behozhatjak és
hazavihetik, ha az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil a kovetkezd szabéalyok betartasa és
tiszteletben tartasa mellett teszik:
Az alibbi idépontokban a napirend zavardisa nélkiil hozhatjak be és vihetik el
gyermekiiket:
a) Reggel 8:30-ig.
b) Délben 12:45-13:00-ig. Ez id6 alatt vihetik el azok a sziilék a gyermekeiket, akik 4 és
6 Orat tartdzkodnak az intézményben, tovabba azok, akik délben ebéd utin szeretnék
elvinni gyermekiiket.
¢) Délutin 15.30-t6l folyamatosan.
Mindezeken tGl a hézirend tartalmazza az évoda 4ltaldnos napirendjét. Az egyes
csoportokhoz tartozé hirdet6tablan a csoportok egyéni napirendje megtekinthetd, melyet az
Ovodapedagégusok a gyermekek életkoranak megfelelden készitenek el. A gyermekek
napirendje az évszaknak, a feldolgozasra keriilé tematikénak megfeleléen valtozatos. Ezért
kérjiik, hogy az 6vodapedagégussal egyeztessenek, ha gyermekiiket valamilyen oknal fogva a
hazirend szabalyozasatol eltéréen szeretnék hozni az 6vodaba. o

» Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az 6vodaba és adjék at az
6vodapedag6gusnak, tdvozaskor szintén az 6vodapedagdégustél kérjék ki. Felelsséget
csak ebben az esetben tudunk viéllalni.

* Az 6voda kapujan vagy bejérati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki
sem.

* A gyermeket az 6voddbol a sziild, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik
ki. A megbizasrol a sziild, illetve az &ltala megbizott személy koteles az
6vodapedagdgusokat irdsban értesiteni.

* A sziild irdsos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az évodapedagogusok a gyermeket
testvérrel vagy szdmukra idegennel haza engedjék. Az irdsos engedélyt a sziilének
kell atadni az 6vodapedagégusnak. Az 6vodapedagdgus altal kiadott gyermekért,
tovabbiakban a sziil, vagy az érte j6v6 irasban felhatalmazott személy a felel6s.

* A gyermekeket sziileik, vagy az dltaluk (irisban) meghatalmazott nagykoru
személy viheti el az 6vodabél. Tiz éven feliili, de kiskorii gyermek testvérét csak
abban az esetben viheti el az 6vodabél, ha a sziil6 ezt irasban kéri.

* Valas esetén a birdsagi vagy gyadmhivatali hatésagi hatdrozatban foglaltak szerint
kételes az 6voda a gyermeket kiadni. Hatérozat hidnydban az évoda kételes mindkét
szillé szdméra a sziil6i jogoknak megfelelden eljarni.

* Amennyiben a csaldd onhibdjan kiviil, vagy mas okb6l nem tud a gyermek
hazavitelér6l a zérds idejéig gondoskodni, az 6vodapedagogus koteles a sziiloket

20



telefon felhivni. Ha a sziilét (gondvisel6t) az 6vodapedag6gus telefonon nem éri el és
a sziilé (gondviseld), barmilyen okbol nem jelzett az 6voda felé késve érkezésérdl, az
ovodapedagégus értesiti a Csalad és Gyermekjoléti Szolgélatot, az voda szocialis

ey

segitojét.

o Idegenek kiséret nélkiil nem tartzkodhatnak az 6vodéaban.

Altalanos, keretjellegii napirendiink

Idépont Tevékenység
7:20-9:00 Folyamatos jatéktevékenység, egyéni €s mikrocsoportos tevékenységek,
folyamatos reggeli
9:00-10:30 | Jatékba integralt tanulasi tevékenységek, a tankd&telezettségiik
megkezdését megeldz6 évben jarok szamara napi sszesen 45 perces
iskolafelkészités, mindennapos mozgas, logopédia, gyégypedagdgiai
foglalkozas
10:30-12:00 | Udvari jaték, séta, futds, kocogas
12:00-12:45 | Ebéd
13:00-15:00 | Pihenés
15:00-16:30 | Uzsonna, jaték, egyéni és mikrocsoportos tevékenységek, sziikség szerint
iskola-el8készité fejlesztd pedagdgiai tevékenység, logopédia [

H
1

Az ¢voda rugalmas napirendjét meghatérozzak a helyi szokasok, rendezvények, iddjarasi |
viszonyok. A napirend szervezését a csoportvezetd dvodapedagdgusok végzik, a napirendtél
valé jelentds idobeli eltérést az 6vodavezetd engedélyezheti.

6. Gyermekek az évodiban

6.1. A gyermek joga, hogy:

|

o
R

® az 6vodaban biztonsigban és egészséges kornyezetben neveljék: 6vodai életrendjét ;

pihend id6, szabad id6, megfeleld testmozgis bedpitésével, étkezési lehetdsé

biztositdsaval életkoranak és fejlettségének megfelelSen alakitsak ki,

a képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfelel nevelésben részesiiljon, ‘
személyiségét, nemi identitdsat, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben tartsak, és
szamara fizikai és lelki er6szakkal szemben védelmet biztositsanak,

* veszélyeztetett, vagy mas okbll nehezitett élethelyzetii, specidlis sziikségletli

gyermekek esetében kiemelt figyelmet forditsanak a védelemre; :
* testtudatossagit, Onismeretét, a bantalmazis, a visszaélés, az erbszak, a zaklatas, illetve

annak veszélyeivel kapcsolatos ismereteit noveljiék és a segitsé
maradéktalanul biztositsak ltal,

-
g

gkéréshez valé jogat-

* szemelyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és magénéletéhez vald jogét az ovoda |

tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlds azonban nem korldtozhat masokat e
érvényesitésében,

* adottsaganak megfelelé megkiildnboztetett ellatisban részesiiljon,

» tankdteles kordt megel6z6 nevelési évben naponta 45 perces idékeretben iskola-'
el6készitd- fejleszté pedagogiai tevékenységben részt vegyen, (tankételes kort - de
tovabbi 1 év 6vodai nevelésben részesiild gyermekre is vonatkozo jog),
az 6voda vagy sziilei kézbenjérdsaval - pedagdgiai szakszolgalat segitségért forduljon,
rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatdsban részesiiljon,
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o ételallergids megbetegedéséhez igazodo étkeztetésben részesiiljon,

* l-estipust diabétesszel €16 gyermek az 6voda SZMSZ-ében rogzitett eljaras szerint, a
jogszabalyban foglaltak szerit ellatasban részesiiljon,

 fokozott kockézatu allergids megbetegedésébdl adodé problémajat kiemelt
figyelemmel kezeljék és sziikség esetén szakszeri ellatast kapjon, i

* jogszabalyi és helyi rendeleti feltételeknek megfelelve, csalddja anyagi helyzetétél
fiiggden étkezési kedvezményben, ingyenes étkeztetésben részesiiljon,

* ¢letkordnak ¢és igényeinek megfeleléen nyujtott felvilagositast kapjon, mielétt rola
felvételek, fotok késziilnének;

o a felvételek a méltésagat tiszteletben tartdk, a térvényes képviselSje belegyezésével,
konkrét intézményi céllal (pl.: Anydk napi koszontés) késziiljenek és ellendrzott
megosztasi feliileten (pl.: az 6vodai csoport zéart levelezdfeliilete) meghatirozott
idotartamban és kozosséggel (pl: 6vodai csoport sziiléi kozossége) keriiljenek
tarolasra, megosztasra,

e tudatos és feleldségteljes internet, valamint médiahasznalatra — ideértve a zaklatas
mindennemti internetes forméival szembeni hatékony fellépést — készitsék fel kordnak
¢s egyéni képességeinek megfeleléen az intézmény és a sziilok kozds egyiittmiikddése
altal. (Jogalap: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatésrol sz616 1997, évi
XXXI. torvény 5. § (7))

A gyermeki jogok érvényesiilésének ellenérzéséért, jogsérelem esetén megfeleld
intézkedések meghozataliért az évodaigazgaté a felels. Evi két alkalommal a nevel6i
értekezleten értékeli a gyermeki jogok intézményi érvényesiilését. Lehetoséget teremt
arra, hogy a szillok gyermeki jogok érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos
észrevételeiket a neveltestiileti értekezleten elGterjesszék, és a fenntartéhoz
tovabbitsak.

6.2. A gyermekek kitelessége, hogy:

az intézményes nevelésben részt vegyen, tankételezettségét teljesitse, ‘
e véleménynyilvénitisai soran és mindennemi cselekedetével tiszteletben tartsa az-

dvoda valamennyi dolgozoja és dvodastarsai emberi méltosagat,

dvja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

a szilé hozzajaruldsa esetén részt vegyen egészségiigyi sziirévizsgalaton,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba

haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagégusnak vagy mds alkalmazottnak;

ha sajat magat, térsait, vagy masokat veszélyezteté allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt,

betartsa az 6voda helyiségei €s az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,
megérizze, illetdleg az elbirasoknak megfeleléen kezelje az 6vodaban hasznalt
jatékokat és eszkdzoket, dvja az 6voda létesitményeit és eszkozeit.

7. A gvermekekre vonatkoz6 védé - 6vé intézkedések

Az 6v6, védd eldirdsokat az Ovoda pedagogiai programjaban foglalt, teljes kori
egészséglejlesztési programban szereplé tartalmi kovetelményekkel egységben kell
értelmezni és alkalmazni.

22



ro_ g

7.1. A gyermekeknek az ovoddban torténd tartézkodds sordn be kell tartaniuk:
o az egészségiik &s testi épségiik védelmére vonatkozd elbirdsokat.

A tevékenységeikkel egyiitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartdsformat
az Ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirdnduldsok és egyéb
programok, 4j gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel elott stb.) életkoruknak és
fejlettségi szintjiikknek megfeleléen ismertetjiik, betartatjuk, melynek tényét és tartalmat a
csoportnaplokban dokumentaljuk.

Kérjiik a sziiloket a szabélyok kdzos foganatositasara és betartatdsara!

7.2. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek dltal betartando elotrdsok:

étkezés elbtti, WC hasznalat utdni kézmosas,

sajat torolk6z6 hasznélata,

a WC rendeltetésszerii hasznalata, :

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii egészségi allapotahoz igazodd (normal vagy

diétas, allergénmentes) étel elfogyasztasa,

e szomjlisag csillapitasara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivéviz
fogyasztasa,

o ¢béd utani dgyon pihenés, alvés,

o friss levegdn t6rténd mozgasban vald aktiv részvétel,

o dtelt &s italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az dvodéaba csak kivételes esetben,
ha erre kiilon engedélyt kapott,

e acsoportszobaba valtocipoben 1éphet be.

7.3. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal betartando eldirdsok:

o a helyiségek €s az udvar rendjének betartasa,

e torna foglalkozason j6l rogzithetd, csiiszismentes valtécipében, ill. a gyermek
mozgasat nem akadalyoz6 ruhazatban valé részvétel,

e nyakline, gyiirii, karkoté hasznilata a balesetveszély megelézése érdekében az
ovoda teriiletén mell6zendd,

o ajatékok, evOeszkszok rendeltetésszerii hasznilata,

e alvasidében csak az 6vodapedagdgus altal engedélyezett targyat tarthatja maganal,

e a csoportszobabdl csak engedéllyel a sziild, pedagodgiai asszisztens vagy a dajka
feliigyelete mellett 1éphet az engedélyezett helyiségbe,

e az udvaron tarté6zkodas soran csak a jatszorészen tartézkodhat,

e az épliletbd] csak a sziilovel léphet ki, miutan bejelentette az 6vodapedagdgusnak, s
csak akkor, ha az 6vopedagdgus a bejelentést tudomasul vette,

e tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

e tirsai testi €pségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat.

Kérjiik:

o FErkezéskor a sziilék személyesen adjdk 4t gyermekeiket a vele foglalkozo
6vodapedagdégusnak, illetve ugyanilyen modon jelezzék tavozasi szandékukat. A
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gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu biztonsdgi zarjanak/reteszének
hasznélata valamennyi dolgoz6 és sziil6 feladata.

Az Ovoda miikddése sordn az illetékes szakhatosdgok (Nemzeti Népegészségiigyi és
Gydgyszerészeti Kozpont, tovdbbiakban: NNGYK) munkavédelmi szakhatdsag,
tlzvédelmi szakhatdsag) altal meghatdrozott szabélyokat be kell tartani.

Az 6vodaban bekdvetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariad6, természeti katasztréfa,
terror-tdmadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabalya:

e a rendkiviili eseménynél haszndlt jelzés hallatira (az egyes 6vodaépiiletekben
kialakult szokds szerint: kolomp, cseng stb.) a gyermekek kotelesek az éket ellatd
felnSttek utasitdsait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd
legrévidebb id6 alatt teljesiteni.

Baleset, tiiz és bombariad6 esetén a tlizriad6 tervben meghatérozott menekiilési utvonalon
hagyjék el a gyerekek ¢és a felnéttek az intézmény épiiletét.
Az intézmény dolgozoira vonatkozd véds — 6v6 eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6voddba jaré minden gyermeknek és sziileinek feladatat képezi az ide vonatkozd
szabélyok betartésa:

e A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy, ha a szl az dvodaban
gyermekét a pedagogustol atvette, a tovabbiakban, teljes felelosséggel felel annak test1
épségéért, abban az esetben is, ha még az 6voda teriiletén beliil tartézkodik.

* Az 6voda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjik, hogy
otthonrdl is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

7.4. A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megeldzésében

A sziild gyermekét 4toltoztetés utdn az 6vodapedagdgusnak adja 4t.

A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputdl sem.

Déluténi udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziilé menjen oda a pedagégushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tdvozzanak el az dvodabol.

e Az 6vodai élet sordn a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek az udvarra, illetve &
mosdoba, ahol szintén feln6tt feliigyeletet kell biztositani.

e Kérjiik a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utin az
6voda udvarat ,jatsz6téri tevékenységre” ne hasznaljak.

e Ha a sziil6 olyan hasznélati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
amely megrongalédott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda
igazgatoja felé,

e Nagyon fontos, hogy a sziilok munkahelyi és lakdscimét, valamint telefonszdmat,
annak véltozasait bejelentsék a csoportos ovodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Ondket.

e Baleset esetén Onokkel egy idében azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség
szerint a mentdket. ‘

e A pedagbgus - az Ovoda, SZMSZ-ében meghatirozott - védd, 6vo elbirasok
figyelembevételével viheti be az 6vodai foglalkozasokra, az 4ltala készitett, hasznalt
pedagdgiai eszkézoket.

e Kérjik a sziiloket, hozzatartozokat, hogy minden esetben hasznaljik az 6vodaudvar
kapujan 1év6 biztonsagi zarat/zarakat!

e A gyermek testi épségének megévasa érdekében, ékszert (lanc, karkstd, gytir) ne
viseljen O6vodai benntartézkoddsa sordn. Ezen feliil gyégyszernek mindsiils
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termékeket, tizgynjtasra alkalmas eszkozoket, és szird-, véago eszkodzbket nem tarthat
magandl €s 6voda 5ltozdszekrényében/zsdkjaban sem tarolhat.

7.5. Otthonrdl hozott jatékok és tirgyak

A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CX. tv. 25. § (3) bekezdése kimondja, hogy:

»A hdzirend — a 24. § (4) bekezdésén feliil a helyi sajdtossdgokra tekintettel — eléirhatja az
ovoddban, ...a gyermekek, ... dltal bevitt dolgok megbrzbben, oltézében vals elhelyezését
vagy a bevitel bejelentését, valamint az évoddba jéardshoz, a ... kotelezettségek teljesitéséhez,
Jjogok gyakorldsdhoz nem sziikséges dolgok bevitelét megtilthatja, korldtozhatja, vagy
Jeltételhez kotheti. Ha az elirt szabdlyokat megszegik, a bekivetkezett kdrért a nevelési-
oktatdsi intézmény nem felel. ”

A gvermekek otthonrél hozott targyai, jatékai:

Az otthonrdl hozott targyakért, jatékokért feleldsséget nem vallalunk.

A gyermekek biztonsagat veszélyeztetd jatékokat az 6vodéba nem lehet hozni.

A csoportba behozhat6 targyakrél, jatékokrél, azok valésdg szerinti alagaral,
allapotarél, mennyiségérél minden esetben a csoportos pedagogusokkal kell
egyeztetni.

Amit az voda csoportjidba nem lehet bevinni, azt az 5ltozészekrényekben sem
lehet tArolni. o
Az 0ltdzészekrényekben nem lehet semmilyen élelmiszert, italt, ovégvszert,
tiizgyajtoé eszkozoket, sziiré-, vagéd eszkozt (pl.: ollé) tarolni.

A gyermekek pénzt, mobiltelefont, tabletet, értékes targyakat, és értékes jatékokat az
ovodéaba nem hozhatnak.

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszk6zok behozatalat lehetéség szerint kérjik
melldzni. Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy
atadni a gyermekkel foglalkoz6 6vodapedagégusnak. A behozott és viselt ékszerért —
az 6voda dolgoz6i nem tudnak feleldsséget véllalni.

Az 6voda az Nkt. 25. § (3) bekezdésére hivatkozva nem vallal kartéritési felelsséget
a gyermeknek az 6vodai jogviszonybdl fakadé kotelezettségeinek teljesitéséhez,
illetve jogai gyakorldsdhoz nem szitkséges vagyontargyaiban bekovetkezett
crickveszteségekért, kivéve, ha azt a gyermek sziiléje az O6vodiban az
Ovodapedagbégusnak megbrzésre leadja. A meglrzési id6 alatt az 6voda a targy
feliigyeletét és megbrzését vallalja /letéti érzés/.

Az 6vodaba tilos behozni minden olyan eszkdzt, amely a foglalkozasok rendjének
Jelentds megzavaridsara, személyhez fiiz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan
alkalmas, vagy értalmas az egészségre és a testi épségre.

8. A gvermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézményiink miikddtetése sordn az NNGYK 4ltal meghatérozott szabalyokat szigorGian bé
kell tartani.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges (kozosséget latogathaté 4llapotn) gyermekek
tartozkodhatnak!

A sziilének az Nkt. 25. § (5b) bekezdése szerint legkésdbb a gyermek 6vodai
jogviszonyénak létesitésekor tajékoztatast kell adnia arrél, ha gyermeke diabétesszel
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€16, és/vagy fokozott kockdzath allergids megbetegedéssel diagnosztizalt. Ha a sziils,
torvényes keépvisel6, mindezen koriilmény fennalldsar6l a gyermek o6vodai
jogviszonya, a létesitését kovetben szerez tudomast, akkor a sziilo, toérvényes
képviseld, a kdznevelési intézményt a tudomésszerzést kdvetden errél haladéktalanul
tajékoztatni koteles. Tovabba a sziild, torvényes képviseld gyermeke rejtett betegsége,
elhuzodé betegsége, fejlodése titembeli eltérése felsl (pl.: sziv és érrendszeri, vagy
léguti, asztmatikus betegség, szocializacids, ill. nyelvi/beszédbeli elmaradas stb.)
Ovodai jogviszony kezdetekor, legkésébb tudomaésra jutaskor haladéktalanul
tajékoztatja az 6vodat, gyermeke 6vodapedagdgusait. Amennyiben ez kés6bb jut az
érintett 6vodapedagdgus tudomasdra, élhetiink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas
inditvinyozasival. A gyermek -egészségével Osszefiiggd szillotdl, torvényes
képviseltél kapott adatokat gyermek biztonsagos napkozbeni ellatdsa céljabol
diabétesz esetén az Nkt. 41. § (10) bekezdése szerint, fokozott kockdzati allergias
betegség esetén az Nkt. 25. § (5d) b) alapjin legfeljebb a gyermek évodai
jogviszonya fennillisig kezeli az évoda. A nyilatkozattételhez sziikséges
formanyomtatvanyok az évoda SZMSZ-ének mellékletét képezik és az
évodigazgatonal elérhetd.

A gyermekek részére gyogyszer csak életszitkségleti betegség esetén, orvosi javaslat
alapjan adhat6 be az 6vodaban. Ett6l eltér az 1-es tipusi diabétesszel €16 gyermek
évodai ellitasa, valamint az anafilaxids sokkal veszélyeztetett, fokozott kockdzati
allergids betegséggel diagnosztizilt, azonnali intézkedést igénylé gyermekek
ellatdsa a vonatkozé jogszabalyban és az 6voda SZMSZ-ében rigzitettek szerint.
Az 6voddban megbetegedd lazas gyermeket a szillének az értesitéstél szamitott
legrovidebb idon beliil haza kell vinnie.

Lazas, beteg, gy6gyszert fogyaszté gyermeket a sajat, és 6voddstarsai egészségének
védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az 6vodapedagégus kdotelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.

Betegség utdn az 6vodapedagdégus csak a hazirend 4.2 pontjaban régzitett orvosi
igazolassal egyiitt veheti 4t a gyogyult gyermeket.

Fert0z0 gyermekbetegség esetén, az 6vodat a sziilének azonnal értesitenie kell, a
tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott el6vigyazatossag, fertétlenités, hivatalos szerv értesitése). ‘
Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktuélis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el. _
Tilos az intézmény egész teriiletére — az dvodaigazgatd engedélye nélkiil - 4llatot
behozni! (Kivételt képez a vakvezets-segitd kutya.)

Az 6voda épiiletében €s azon kiviil 5 méter tavolsagban dohdnyozni tilos!

A gyermekek altal hasznalt mosd6ba, mellékhelyiségbe utcai cipbvel belépni nem
szabad. (Sziilokre is vonatkoz6 eldiras.)

9. A gvermekek felszerelései és eszkozei

Az eredményes neveld/fejleszté tevékenység érdekében az aldbbi felszerelések
sziikségesek, melyr6l minden nevelési év utolsé — Gj belépé kiscsoportosok esetében elsd
— sziildi értekezletén tdjékoztatjuk a sziiloket:

* Az 6vodaba gyermekiiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozza be sziiléje, vagy

az altala megbizott személy.
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e Valtéeipd a csoportszobai tartozkoddshoz (j6l szellézd, csiszasmentes, megfeleld

14btartast biztosito labbeli).

Udvari jatszoéruha és cipd.

Testnevelés tevékenységhez kényelmes ruha (rovidnadrag, pélo, kislanyoknak lehet
dressz, jol rogzithet6 tornacipd).

o Egy-két valtds alsénemii és id8jarasnak megfeleld valtruha.

A gyermekek ruhdja és cipbje Osszecserélddhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozésa, és a kénnyebb felismerés érdekében is kérjiik azokat jellel ellatni.

® Az 6vodai ilinnepek €s egyéb rendezvények alkalméval az linnepi vagy egyéb mas
ruhézat sziikségességérol a sziildket tajékoztatjuk.

¢ A specidlis foglalkoztats eszkozeit (logopédiai fejlesztés, vizhez szoktaté viszds stb.)
az érintett sziilok az adott szakemberrel egyeztetik. 3

e A sziilbk gyermekeik részére az tUn. ,,befogadds-beszoktatds” megsegitése érdekében
személyes holmit, targyat behozhatnak (alvéka).

* Kedvenc jat€keszk6z bemutatisra behozhatd, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az
6vodai jatékeszkdzokhoz hasonloan kezelenddk (mindenki jatszhat vele a nap
folyamén), megrongalédasuk esetén azonban az 6voda felelosséget és kartéritést nem
véllal.

* Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermekkerékparokat az 6vodéban a kijelolt helyen
lehet tarolni, 6rzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalédasuk,
eltinésiik esetén az intézményt felelosség és kartérités nem terheli. Ezeket az
eszkdzoket az 6voda teriiletén nem lehet hasznalni. o

* A testdpolashoz sziikséges személyes targyak (fést, fogkefe, fogkre’r"n)i
tisztantartdsarél az 6voda dolgozéi, cseréjiik, pétldsuk biztositdsarsl pedig az
6vodapedagdégusok jelzései alapjan a sziilék gondoskodnak. '

e Az l-es tipusu diabétesszel él6 gyermek szamdira sziikséges inzulin—tollat az
intézmény SZMSZ-ében szabalyozottak szerint taroljuk és haszniljuk a gyermek
6vodaban tartézkodssa alatt.

® A szakorvos iltal diagnosztizilt - ismerten - allergids gyermek szimira a sziilG,
az intézmény SZMSZ-ében rogzitettek szerint biztositja a lehetséges sokkos
allapot kezeléséhez sziikséges 2 db EpiPen Junior adrenalin injekciot, melynek
taroldsardl és hasznalatirdl az 6voda SZMSZ-e rendelkezik.

* A gyermekek — az 1-es tipust diabétesz, valamint allergids megbetegedés fentiekben
nevesitett esetein til — gyogyszert nem hozhatnak az 6vodaba.

10. A gvermekek étkeztetése az 6voddiban

A gyermekek napi hdromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata, mely
élelmiszerekb6l az ételmintat kotelesek vagyunk 72 6ran at megdrizni (NNGYK). A
sziiletésnapi, névnapi kinélds, vagy napi gyiimélespétlis céljabol behozott élelmiszereket az
NNK eléirasainak megfeleléen csak ellenérzott helyrdl lehet beszerezni. A vasarlast igazolo
blokkot/szdmlat az 6vodapedagbgus részére 4t kell adni.

Az 6voddba hiitést igényl6 élelmiszereket egyiltalin nem lehet behozni (pl. meleg idé
miatti ételromlis).

Nem vonatkozik ez a kiranduldsok alkalmaval - sziilé altal biztositott - kiegészit$ tizorai, az
egesz csoport szamara vitamin pétlasara szolgalé plusz gyiimélesre, z0ldségre.

Az 6vodai étkezést - a sziildk tamogatésat is élvezve - naponta gyiimélccsel és zoldséggel
egészitjiik ki.
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A szilkségleteknek megfeleld — a csoportok tébbségében folyamatosan szervezett — reggeli
9:00 6raig tart. Ebéd: 12:00-12:45, uzsonna: 15:00 6rakor kertil elfogyasztésra.

Kérjiik, hogy az o6voda fterliletén ne kinaljdk gyermekeiket édességgel, és egyéb
élelmiszerekkel. Kérjiik a sziiloket, legyenek segitségiinkre abban, hogy a gyermekek az ételt
kulturélt koriilmények kozt, az asztalnél tilve fogyaszthassak el: ne siirgessék, ne késztessék
arra, hogy az ételt a csoportszobabol kivigye.

11. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A sziild gyermeke részére az étkezés szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. Az a sziild, aki
nem jogosult a kedvezmények igénybevételére gyermeke részére egy hoénappal korabban
rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét
az Ovoda fenntartdja koltségvetési évenként allapitia meg. Az esedékes téritési dijrél a
sziiloket tajékoztatjuk.

Az a sziil, aki jogosult a kedvezmények igénybevételére gyermeke részére egy hénappal
korabban megrendeli az étkezést, mely szolgaltatdsért étkezési téritési dijat a fenntarté fizeti.

11.1 A befizetések eljirdsrendje

* A befizetés id6pontjanak pontos ditumét — havonta egy nap évodaban j6l lathaté
helyre, legkésébb egy héttel korabban, az erre rendszeresitett hirdetén fiiggesztjik ki,
valamint megjelenitjiik az 6voda honlapjan. Befizetésre ezen a napon van lehet6ség.
Kérjik onoket a befizetési iddpont betartdsira, mert potbefizetést csak nagyon
indokolt esetben fogadhatunk el.

* Potbefizetésre csak indokolt esetben (gyermek felvétele, 4tvétele kapcsn, varatlan
helyzet) van mad.

e A havi téritési dfj Osszege a hivatalos munkanapok szima alapjan keriil
megallapitasra.

A befizetés készpénzes fizetéssel teljesitheto.

* Az 6vodapedagogusok a sziil6ktél pénzt nem vehetnek 4t, igy a sziilé feleléssége,

hogy a meghatarozott napon eleget tegyen befizetési kotelezettségének.

11.2. Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje

* A gyermek tdvolmaraddsénak bejelentése nem vonja automatikusan maga utin az
étkezés lemondését is — Stkezés lemondasa a sziil igénye alapjan torténik. Tehat:
Amennyiben a sziil6 személyesen vagy telefonon jelzi gyermekének hidnyzasat, kiilon
ki kell térnie az étkeztetés lemonddsara is.

e Hidnyzas esetén az étkezést személyesen, vagy telefonon lehet lemondani minden nap
9:00- 6raig. A lejelentés 24-ras eltoldssal 1ép hatalyba.

* Ateljes hét lejelentésére legkésobb az el6z6 hét pénteken, 9:00- 6rig van lehetdség.

® Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziilo a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.

o Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy hidnyzds esetén a téritési dijat NEM fizetok is
kotelesek lemondani gyermekiik étkezését!
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11.3. A kedvezményes étkezési timogatds igénybevételének eljdrdsrendje

Ingyenes étkezésre jogosult az Gvodai nevelésben részesiild gyermek utén, ha:

® rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

o Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény
igénybevételéhez 6vodai nevelés esetén; rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
megallapitdsardl szo16 érvényes hatarozat.

* tartésan beteg vagy sajatos nevelési igényii, vagy olyan csalidban él, amelyben
tartésan beteg vagy sajatos nevelési igényii gyermeket nevelnek.

e Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény
igénybevételéhez 6vodai nevelés esetén; magasabb Osszegli csaladi potlék
megallapitdsardl sz016 hatarozat, illetve tartés betegség esetén a szakorvosi igazolas,
vagy fogyatékossag esetén a szakértdi és rehabilitécios bizottsag szakvéleménye.
olyan csalidban él, amelyben 3 vagy tibb gyermeket nevelnek.

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény
igénybevételéhez dvodai nevelés esetén.

e olyan csalidban él, amelyben a jovedelem &sszege nem haladja meg a netté
minimalbér 130 szizalékat.

o Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény
igénybevételéhez ovodai nevelés esetén; nyilatkozat a jovedelemrdl. /a jogosultsag
megallapitisa 6nbevalldson alapul, jévedelemigazoldst nem kériink/
nevelésbe vették.

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetds normativ kedvezmény
igénybevételéhez bolcstdei ellatss és 6vodai nevelés esetén; hatirozat a nevelésbe
vételrdl.

11.4. Etkezés kirandulasok alkalméval

Egész napos kirandulds alkalméval - az 6vodapedagdgusok dontése alapjan - az évoda
biztositja a gyermek szdmara a napi hiromszori étkezést. Az 6vodabol tavol 1évé
csoportoknak hideg €élelmet tartalmazé uzsonnacsomagokat készit a konyha. Délelétti
kiranduléson résztvevs csoportok szamdra biztositott a meleg ebéd, ill. uzsonna.

11.5, Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljdrdsrendje

Orvosi igazolds és javaslat alapjan az 6voda étkeztetését ellatd élelmezési véllalat (sziil6i
frasos kérelemre — 3/a. sz. melléklet - irdsban térténd véllalassal) biztositja az ételérzékeny
gyermekek ellatasat.
Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhaté (sziil6i irdsos
kérelemre — 3/b. sz. melléklet), a diétara szoruld otthondban készitett étel is beengedhetd az
alabbi feltételekkel:

* A sziild az ételt a gyermek nevével, valamint a beviteli id ddtumaval ellatva, j6l zar6ds,
melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi be az intézménybe.

» Az intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0+5 C kodzotti hémérsékleten torténd
tarolasat az egyedi étkeztetést igénybevevék szaminak fliggvényében, a tobbi ételtdl
elkiilonitve, kell6 kapacitasu hiitdberendezésben.

A hitészekrény takaritasat a vonatkozo jogszabaly szerinti id6kozonként meg kell tenni,

o Az ételt jellegének megfelelé hémérsékleten kell felszolgalni.

» Az étel atforrésitasdra megfeleld berendezés (pl.: mikrohullamu siitd) rendelkezésre
dllasa sziikséges. Az ételt kozvetleniil fogyasztas eldtt atforrésitva a talalast végz6
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személyzet adja ki a gyermek részére és gondoskodik annak feliigyeletérl, hogy abbél
mas gyermek ne fogyaszthasson.
o Etelmintat ezekbdl is tarolunk 72 6raig.

Az ételmaradékot a hagyomsényos ételek maradékéval egyiitt az eléirdsoknak megfelelden
kell kezelni. (Sajat edényzetbdl torténé fogyasztds esetén a gyermek az ételmaradékot akdr a
visszazart dobozban haza is viheti.)

Az edény mosogatisit a szokdsos elBirdsoknak megfelelden kell végezni. A sziild a
feltételeket tudomésul veszi, a feleldsséget villalja és errél irasban nyilatkozik.

12. Gyermekvédelem - A gyermeki és sziildi jogok védelmének és érvénvesitésének
eljariasrendje

A gyermeki jogok védelme minden évodai dolgozé — kitelessége, aki a gyermek
nevelésével, ellatisaval, iigyeinek intézésével foglalkozik.

(Jogalap: A gyermekek védelmérSl és a gyamiigyi igazgatasrél sz6l6 1997. évi XXX
torvény 11. § (1) bekezdése)

- A gyermek évodai jogviszonyon alapulé jogait a felvétel napjatol kezdve, a
hazirend 3.1 pontjdban rogzitettek szerint gyakorolja. A  sziils
tajékoztatashoz, véleményezéshez valé jogat a 3.1, valamint a 12.1, a 19. és
19.1 pontokba foglaltak szerint gyakorolja.

- A gyermek emberi méltésighoz valé jogit személyisége tiszteletben
tartasaval, megbecsilésiink és elismerésiink szobeli és tevSleges kimutatasaval
¢rjik el, mely soran értékesnek, és elfogadottnak érezheti magat.

- A gyermek biztonsighoz és védelemhez valé jogit intézményiink személyi,
targyi ¢és infrastrukturdlis kereteivel biztositjuk, megéva valamennyi
ovodasunkat mindennem veszélyeztetettségtol, bantalmazastol,
kihasznalastol, visszaéléstol.

- A gyermek egyenlé binasmédhoz val6 jogat a hatrdnyos megkiilonboztetés,
kirekesztés, mindsités, megaldzds, megszégyenités, lekicsinylés minden
forméjénak tilalma mellett, az esélykiegyenlitéssel, az egyéni képességekre
alapozott differencidlt fejlesztéssel, szitkség szerint - a sziilsvel egyeztetve -
pedagégiai szakszolgalati szakvélemény szerint gydgypedagégiai fejlesztéssel,
a kiemelkedd képességek tehetséggondozdsival, valamint eseti szociélis
megsegitéssel biztositjuk.

- Pedagégiai hitvallasunkat 4thatja a gyermekkézpontisig. Az Gvodai élet
valamennyi tevékenységében a gyermek mindenek elétt 4116 érdekeit, életkori
sajatossagait, fejlettségét és egyéni szitkségleteit helyezziik el6térbe, mely
eredményeként a gyermek szabadon alkothat véleményt tarsai és
munkatarsaink méltésaganak tiszteletben tartisa mellett.

- A gyermekek barminemii bantalmazasénak, veszélyeztetésének megelzésére
az intézményi mikddés minden teriiletén tudatosan toreksziink.
Gyakorlatunkat 4thatja a munkatarsaink céliranyos tovabbképzése,
felkészitése, valamint az intézményben tartézkodé miiszaki munkat végzl
munkatdrsak, a kdzépiskolai kozosségi szolgalatot, illetve féiskolai, egyetemi
gyakorlatot teljesitd hallgatok és az 6nkéntes munkéra véllalkozék intézményi
értékekkel, gyermekvédelmi elirasokkal térténd megismertetése.
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Valamennyi gyermeket kortol, nemtdl, egészségi allapottol, képességeit6l, kultarajatol,
anyanyelvétdl, nemzeti, nemzetiségi hovatartozasatél, jogallasatdl, vallasatsl, valamint
biologiai nemétdl, nemi identitdsatél, nemi onkifejezésétdl és szexulis orientaci6jatol
fuggetlentil egyenléen megillet a védelemhez, gondoskod4shoz és segitségnytjtashoz valé
jog. (Jogalap: Magyarorszag Alaptorvénye XVI. cikk)

A gyermekvédelmi elveket intézményiink az évodan Kiviili tevékenységei sordan (pl.:
kirandulasok, nyari tiboroz4s stb.) is betartja, dolgozéival betartatja.

Az 6vodaigazgaté felel6s:

¢ a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, a nemi identitashoz kapcsolodo
védelem betartasaért, jogsérelem esetén a megfelelt intézkedések meghozatal4ért,

* a gyermeki jogok érvényesiilésének évi két alkalommal neveldi értekezleten torténd
értékeléséért, o

* a szill6i kozOsség azon jogénak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok
érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevelStestiileti
¢rtekezleten elbterjesszék, és a fenntartéhoz tovabbitsak.

12.1. A gyermeki és sziildi jogok érvényesitése az dvodai szocidlis segito igénybevételével

A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrél szol6 1997, évi XXXI torvény 40/4. §
(2) ag) pontja értelmében a csaldd- és gyermekjéléti kozpont a gyermek és sziilék igényeinek
¢s sziikségleteinek megfeleld 6ndllé egyéni és csoportos specidlis szolgaltatdsokat,
programokat nydjt, amelynek keretében 6vodai szocialis segité tevékenységet biztosit
ovodankban. Az 6vodai szocidlis segitd szolgaltatis a gyermek veszélyeztetettségének
megelézése érdekében a szocidlis segité munka eszkézeivel tAmogatast nyujt az
intézménylinkbe jar6 gyermeknek, a gyermek csaladjnak €s a koznevelési intézmény
pedagogusainak. Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmodd —
életkori sajatossigoknak megfeleld — népszerisitésérdl a gyermekek korében. E feladat
teljesitésében a nevelGtestiilet kiemelten egyiittmiikddik a szocidlis segitdvel, az ehhez
sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasaban is.

Ennek keretében segiti

¢ a gyermeket a koranak megfelel6 nevelésbe és oktatdsba vald beilleszkedéséhez,
valamint tanulményi kotelezettségei teljesitéséhez sziikséges kompetencii
fejlesztésében,

* a gyermek tanulminyi kotelezettségeinek teljesitését akadalyozé tényez6k
észlelését és feltarasat, ‘

* agyermek csaladjat a gyermek 6vodai életét érinté kérdésekben, valamint nevelési
problémaék esetén a csaladot,

¢ prevencids eszkdzok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kisziirését
és

e ajelzérendszer milk6dését.

A sziilok részére nyijtott szocialis segitségnyjtas:
¢ sziil6k, csaladok részére nyujtott tanicsadds,

o sziilékkel kapesolattartas informéaciénytijtas elérheté szolgaltatasokrol, jogokrdl, a
szocialis rendszer mikodésérol,
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ligyintézésben vald segitségnyijtas

kdzvetités a sziilé és az Gvodapedagdgus, pedagdgus kézotti konfliktusban,
részvétel a pedagdgus és a sziil6 kozotti megbeszélésen

szillbcsoport szervezése, vezetése (klubformaban vagy eseményhez kotétten)
részvétel sziil6i értekezleten, fogadddran

felkérésre részvétel a sziil6i munkakdzosségek iilésein

kézvetités killonbozo szolgaltatasok eléréséhez

részvétel a koznevelési intézmény altal szervezett csalddi programok
lebonyolitasaban,

e sziikség szerint csaladi programok szervezése.

A szocialis segit6 elérhetdsége, az intézményben tartott fogadoorajanak id6pontja, helye az
Ovoda falijsgjan, valamint a honlapjan megtalalhato.

12.2 Gyermek- és ifjusdgvédelemmel kapcsolatos eljdrisok

A gyermek- és ifjusdgvédelmi feladatokat az 6voddban az 6vodaigazgaté dltal e
feladatokkal megbizott pedagogus litja el (gyermekvédelmi felelés), aki eldzetes

megbeszélés alapjan mind a sziilék, mind a gyermekek és a szocilis segitd rendelkezésére
all.

A gyermek- és ifjusigvédelmi feladatokkal megbizott pedagégus elérhetdségét, fogadoorajat
az. 6voda informéciés csatorndin (hirdetéfal, falitjsdg, honlap) megfeleld médon
nyilvanosségra kell hozni.

Sziikség esetén, hatas- és feladatkdrébe tartozé esetekben az Ovodapszichologus, a fejlesztd
pedagégus és a logopédus, valamint a szocidlis segitd is bekapcsolodik a problémak
megoldasaba.

A nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérsl és a  kozneveldsi intézmények
névhasznalatarl 20/2012. (VIIL 31). EMMI rendelet 62. § (1) bekezdése lehetdséget
biztosit az oktatasiigyi kozvetito eljarasra.

» (1) Ha a nevelési-oktatdsi intézmény a gyermeket, tanult veszélyezteté okokat pedagogiai
eszkozokkel nem tudja megsziintetni, vagy a gyermekkozosség, a tanulékozosség védelme
érdekében indokolt, segitséget kérhet az oktatdsiigyi kizvetitSi szolgdlattol vagy mds, az
ifjusagvédelmi, csalddjogi teriileten miikods szolgdlattél.”

e Ovodénkban tapintatos odafigyeléssel kisérjik figyelemmel a gyermekek
életkdriilményeit.

e Intézménylink jogszabdlyokra alapozza gyermekvédelmi dontéseit, melyek
atlathaték és a gyermekek mindenek felett all6 érdekeit képviselik. torténik.

* A gyermekekkel szembeni bantalmazés és visszaélés minden formaja elfogadhatatlan.
Intézményiink a zéré tolerancia elvét képviseli.

e A székhely/tagévoda/telephely intézményekben a gyermekvédelmi felelds
koordinélja és latja el a gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokat. A gyermekek
érdekében tevékenykedik, kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a gyermekjoléti,
csaladsegitd és gyamiigyi szervekkel.

* Feladata: a gyermekek lelki-testi allapotat befolyasold tényez6k vizsgélata, szorosan
egylittmiikddve a csoportos pedagbgusokkal, 6vodank dolgozéival.
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A gyermekvédelmi felelds és az intézmény igazgatdja felé tehet6k meg azok a
jelzések, melyek soran lehetség nyilik a gyanti, vagy konkréteset kezelésére. Az
ovoda nem nyomozé hatdsdg, igy a jogkorén tili eseteket a felsébb Jogszabalyok
szerint a megfelelé hatésag felé irdnyitja jelzési kotelezettsége szerint.

A felmertilt gyantt vagy torténést jelzé személy védelme érdekében adatait zartan
kezeljiik, de a segité szervekkel valé egyiittmiikddését elvarjuk.

A veszélyeztetett, vagy més okbol nehezitett élethelyzetli, specialis sziikséglet(i, eltérd
banasmodot igényld gyermekek esetében kiemelt figyelmet forditunk a védelemre.

12.3. A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és elldtisban részesiilés joggyakorldsinak
eljdardsrendje !.

A gyermekek egészségligyi ellatisat és az egyéb Ovoda-egészségiigyi feladatokat
végzé szervezet, az oOvodaigazgatéval egyeztetett rend szerint, az Gvodaval
egyiittmiikddve végzi a preventiv munkat. !
Az héziorvos és védono elérhetésége a kozponti hirdetd tablan keriil kifliggesztésre,
valamint kdzzétessziik az 6voda honlapjan.

Az intézmény a nevelési év kezdetekor irdsban kéri a sziild hozzijarulasat az
egészségligyi feliigyelet ellatdsa korébe tartozé vizsgilatok gyermekén torténd
lefolytatasahoz.

A nevelési év sordn a hatdlyos jogszabalyokban meghatirozottaknak megfeleld
idépontban és sziikség szerint gyermekorvos és védénd latogatia az Gvodankat.
Nevelési €venként minden gyermek egy alkalommal 1észt vesz fogdszati
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szlrdvizsgalaton, ortopédiai sziirésen.

Az évoda igazgatéja az orvos és véddnd munkijdhoz a szikséges felteteleket
biztositja: vizsgélati hely, id8, 6vodapedagogusi feliigyelet.

A véddoltasok az 6vodaban nem adhatok be.

A védoénd havi rendszerességgel, illetve szitkség és igény szerint latogatja az dvodat,
fejtetvességi vizsgalatot végez.

A beiskolazas elbtti belgyogyaszati statusz vizsgalatra a gyermek haziorvosanal sziil6i
feltigyelet mellett keriil sor.

Az 1-es tipusi diabétesszel €16 gyermek folyamatos egészségiigyi ellatasa az 6voda
SZMSZ-€ben foglaltak szerint val6sul meg.

A diagnosztizalt allergias gyermekek allergia-irnyultsagdhoz igazitottan személyre
szabott gondozéssal, az ismert allergének keriilésével és kikiiszobolésével torténik a
szilld/gondviselé éltal az 6vodai jogviszony létesitésekor, illetve - amennyiben a
jogviszony létesitését kovetden szereznek tudomaést a gyermek fokozott kockéazati
allergias betegségérdl — tudomasszerzéskor atnydjtott nyilatkozata szerint.

12.4. Az ovoda egészségvédelmi szabdlyai

Az évoda miikddtetése sordn az NNGYK altal meghatarozott szabalyokat szigoruian
be kell tartani: télalds, fertétlenités, takaritas, mosogatés és mosas soran.

Csoport és egyéb foglalkoztatd szobaban sziild csak cip6védd hasznalatival vagy
valtécipdben tartdzkodhat.

Az 6voda melegltokonyhajaba csakis az 6voda HACCP végzettséggel és érvényes
egészségligyi  konyvvel rendelkezd dolgozéi léphetnek be (megfelely
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védoruhazatban), vagy a hivatalos szervt6l érkezé ellendr (védéruhazatot biztositani
kell szamara).

® A csoportszobaba sziil$ csak egészségesen tartézkodhat.

* Az intézmény valamennyi alkalmazottjira ktelez$ az évente megtartott egészségligyi
vizsgélaton vald részvétel, ennek szabalyozdsa az intézményi munkavédelmi
szabélyzatban talalhato.

12.5. A taplilkozdssal kapcsolatos egészségvédelem

Az 6voda feladata az egészséges életmdd, az étkezés, killondsen a magas cukor-, s6-, és
telitett zsir-tartalmu ételek, italok fogyasztasanak csokkentése, zoldségek és gyiimolcsok,
illetve tejtermékek fogyasztasinak 6sztonzése, ezért:

- a gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gyilimolesok, esetleg a
kereskedelemben kaphato, bevizsgalt, csokkentett cukortartalmd aprésiitemények
felhasznalasaval ajanlott megszervezni,

- az 6vodaba csokoladét, édességeket, iiditoket, szorpoket az tinnepi alkalmak kivételével
behozni nem ajdnlott.

13. A gyermek dllapotinak, személyes adottsiginak megfelelé megkiilsnboztetett
ellitasban részesités, a pedagégiai szakszolgalathoz fordulds érvényesitésének segitését
szolgdlé eljardsrend

Az 6voda a gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, halls-,
latés-, mozgasfejlddésének eredményét - szitkség szerint, de legaldbb félévenként — feljegyzi.
Rogziti tovabba a gyermek fejlodését szolgdlo intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.
Az eredmények megitélésében és az intézkedések meghatdrozdsidban a csoport
6vodapedagdgusait sziikség szerint a szakszolgalat munkatérsai (logopédus, gy6gypedagégus,
pszichologus) segitik annak érdekében, hogy a gyermek 4llapotinak és személyes
adottsaganak megfelel6 ellatasban részesiilhessen.

e Szikkség szerint, de legaldbb félévenként a tapasztalatokat a csoportos
Ovodapedagdgus megosztja a sziilével, a szl szdmdra otthon elvégezhetd feladatot
ad a fejlesztéshez. A tdjékoztatast az oviKRETA feliiletén minden esetben frésban
rogziti.

* A szilld, az dvodapedagdgusoktol midszertani, szakkonyvi és fejlesztd eszkozbeli
tandcsot kap. A szilld elére egyeztetett id6pontban a gyermekcsoportban latogatést
tehet.

e Az intézmény indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolglat
igénybevételét.

* A szakszolgélati javaslat hivatalos megérkezésétdl kezdddéen a gyermek megfelels
fejlesztésben részestil (fejlesztd pedagdgus, gydgypedagogus).

* Tovabbi egy évet 6vodai nevelésben részesiild gyermek esetében, amennyiben az
Oktatasi Hivatal azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy évig Gvodai nevelésben
valo részvételét, mert a gyermek sajatos nevelési igényti, vagy beilleszkedési,
tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd, az 6voda a szekértéi bizottsag altal javasolt
fejlesztéseken til, a tankstelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi,
testi, lelki és szocidlis érettségére iranyuld, az 6vodai nevelés idékeretébe agyazott
celzott foglalkozasokat biztosit az intézmény pedagégiai programijiba foglaltak
szerint.
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14. A jutalmazé és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasinak elvei

14.1. Az évoddban alkalmazott jutalmazdsi intézkedések formdi

Ovoddnkban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

A jutalmazés kiterjedhet a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.

A batorité nevelés és az er§szakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk.

A jutalmazés a ,.j6” megerdsitésére szolgal.

A gyermek fejlddését mindig 6nmagahoz, sajat teljesit képességéhez mérten értékeljiik.

A jutalmazdis formai:
e szobeli dicséret négyszemkozt;
szdbeli dicséret a csoporttarsak eldtt;
szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében;
simogatds, elismerd pillantas, gesztus, mimika;
csoport kdzosségét érintden: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatss;
rajzpalyazatokon, sportversenyeken vagy egyéb modon nyert oklevelek kifiiggesztése
a csoportszoba ,,Bliszkék vagyunk rad” oldalara a GDPR szabdlyait betartva.

14.2. Az évoddban alkalmazott fegyelmezd intézkedések formdi

A negativ tartalmi értékelés (biintetés) célja, az elmarasztalason és visszatartison til, a
kivanatos magatartisra torténé ramutatas. Alkalmazdsat kizarolag pedagégiai
megfontoldsok vezetik, sohasem az indulatok. _
Nem biintethet az évodapedagégus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi fejlodését
hatrdltatja, pl.: testi fenyités, étel, levegdzés, kirandulds megvonds, megaldzas,
megszégyenités, kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig a
cselekedet, és nem a gyermek elitélését fejezze ki.

A biintetés formai:
e rosszallo tekintet, elutasitd gesztus;
szobeli figyelmeztetés;
hatérozott tiltas;
letiltetés az 6vodapedagdgus mellé azzal az utasitassal, hogy a gyermek gondolja
végig tettét, majd megbeszélés;
bizonyos jatéktél meghatarozott idére valo eltiltas;
mas tevékenységbe valo athelyezés;
bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatdrozott idore tavoltartés;
a sziil6 jelenlétében torténd kozos beszélgetés.

A dicséroé és fegyelmezo intézkedések elvei
e kovetkezetesség;
e rendszeresség;

e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.

Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilék otthon
is erdsitsék gyermekeikben.
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15. A csoportos igény, illetve érdekérvénvesités joga

A sziil6k a gyermekek érdekeit képviselve tajékoztatast kérhetnek az évoda igazgatdjatdl. A
tajékoztatds kérésének formdja torténhet széban vagy irdsban. Az 6vodaigazgatd a sziildk
megkeresésének idSpontjatd]l szamitott 15 napon beliil intézkedik a tajékoztatis kérésének
tartalma alapjan a vélasz megadasarol a panaszokrdl, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a
visszaélések bejelentésével dsszefiiggd szabdlyokrdl sz616 2023. évi XXV, torvény betartdsaval
az intézmény

- SZMSZ-¢be foglalt Panaszkezelési szabdlyzat szerint, és/vagy

- Kozérdekil bejelentések, panaszok kezelésének eljdrdsrendje szerint
Panaszjog

A sziil§ az 6voda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet.

Panaszkezelési rend
Az 6voda biztositja a sziilék és alkalmazottak szamara a panaszok kulturalt, 4tl4that6 és
hatékony kezelését. A panaszkezelés célja a felmeriilt problémak mieldbbi megoldasa.

Panasz benyijtisanak médjai:
» Szbban: az 6vodapedagégusnak vagy az intézményvezetének.
» Irasban: papiron vagy e-mailben az 4voda hivatalos elérhetéségein

Panaszkezelés 1épései:
1. A panaszt els6ként az érintett 6vodapedagégus vizsgalja meg (hatérids: 10

munkanap).
2. Ha nem vezet eredményre, az intézményvezetd vagy helyettese veszi 4t (hataridé: 15
munkanap).

3. Sziikség esetén a fenntarté bevonasaval torténik a kivizsgalds (hatéridd: 30 nap).
4. A panaszrol jegyz6konyv késziil, az eredményrél a panaszos frasban tajékoztatast kap.

Jogorvoslati lehet6ségek
* Helyben: els6 sorban a telephely 6vodaigazgatéjanal.
e Torvény, jogszabalysértés esetén: a teleplilés Jegyzjénél
* Miikddtetéssel kapesolatban: fenntartonal /Képviselé-testiilet-Polgarmester/

16. Az 6vodas gyermek fejlédésének nyomon kivetését szolealé elisrasrend

A fejlodési naplé tartalmét, vezetésének szabalyozdsat a Pedagdgiai Program tartalmazza,
vezetése az oviKRETA feliiletén torténik. A dokumentumot a sziild az oviKRETA-hoz kapott
hozzaférési jogosultsdgaval megtekintheti és annak modosuldsat kovetheti.

A beiskolizis 6vodai eljirasrendje

A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az 6vodaskor végére elérendd
kovetelményszinteket az 6voda Pedagégiai Programjaban talalhatjak meg. A tankoteles kora
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gyermekek sziil6jével fogadoora keretében beszélgetiink az iskolara val6 felkésziiltségrél. A
gyermek egészségiigyi testi, lelki, szocidlis, és értelmi fejlettségérél a nagycsoportos
gyermekkel foglalkozé ovodapedagdgusok, 6vodank logopédusa, valamint az 6vodénk
pszichologusa adhat tajékoztatést.

* Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget esetleg korabban eléri, az
Oktatasi Hivatal a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elétt
megkezdje az iskolat.

* Amennyiben a gyermek fejlédését nyomon kovetd szakemberek a sziildvel egyetértve
ugy latjdk, hogy a gyermek tovabbi 6vodai nevelése indokolt, akkor a sziild
kérelemmel fordulhat az Oktatdsi Hivatalhoz.

* Az egyeztetd megbeszélések legkésobb januar 10-ig meg kell, hogy torténjenek, hogy
a sziilonek legyen ideje a kérelem benyujtasara.

* A SNI (sajatos nevelési igény(i) gyermek iskolai tanulmanyainak megkezdéséhez az
SNI tipust vizsgalo szakértéi bizottsag véleményét minden esetben meg kell kérni,
amennyiben a hatdlyos szakvéleménye nem tartalmazza a ,tovabbi egy év Gvodai
nevelését javasoljuk” mondatot. A tankdtelezettség megkezdése aloli felmentéssel
kapcsolatos hatdsagi eljardsban a Hivatal altali kirendelés esetén szakértdként az
EMMI rendelet szerinti azon jérasi szakértdi bizottsag jar el, amelynek a miksdési
teriiletén a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban, vagy ha az nem éllapithaté meg, a
gyermek tartézkodasi helye taldlhato, vagy amelynek a teriiletén a gyermek
intézményes ellatdsban részesiil.

¢ Ha a kérelem benytjtdsat megel6zoen megallapitasra keriilt a sajatos nevelési igény
ténye, akkor a hatdsagi eljarasban szakértéként az EMMI rendelet szerinti azon
varmegyei szakeértdi bizottsdg jar el, amelynek a mikodési terilletén a gyermek
lakohelye, ennek hidnydban vagy ha az nem allapithaté meg, a gyermek tartozkod4si
helye taldlhatd, vagy amelynek a teriiletén a gyermek intézményes ellatdsban részesiil.
A hatésagi eljarasban szakértéként az az EMMI rendelet szerinti mozgésszervi,
érzékszervi (latdsi, hallasi), illetve beszédfogyatékossag megallapitisira jogosult
szakértdi bizottsdg jar el, amely a sajatos nevelési igény tényét a kérelem benyujtasat
megel6zéen megallapitotta.

* Ha a szakértdi bizottsdg janudr 18-a eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési évig
Ovodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziil6i kérelem benytijtasara nincs
sziikség (pl. SNI szakvéleménye lett).

* A sziiléi kérelem hidnydban a gyermek tankételezettsége megkezdése halasztisat a
gyamhatosag is kezdeményezheti. A sziilé, a gydmhatosag a kérelmét legkésébb az
iskolakezdés évének janudr 18. napjdig nyijthatja be a felmentést engedélyezé
szervhez (Oktatasi Hivatalhoz).

e Amennyiben a Pedagégiai Szakszolgélat barmilyen okbél kifolyolag nem vizsgalja
meg az SNI/BTMN-es gyermeket, vagy a gyermek vizsgalata nem zérul le a kérelem
benyujtasira nyitva allo hataridé végéig (vagyis januar 18-ig), és a sziil§ szeretné,
hogy a gyermeke tovdbbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben részesiilion, a
f8szabély szerint kell eljarni, vagyis a térvényi hataridén beliil (januar 18-ig) kérelmet
kell benytjtani az Oktatasi Hivatalhoz.

¢ Az eljaras ligyintézési hatarideje 50 (6tven) nap.

e A szilld kérelme alatimasztasira, kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét
alatimaszté Ovodai dokumentumokat, melyeket a gyermek nevelését végzd
ovodapedagogusok és az 6vodavezetd elGzetesen ellat aldirasaval, illetve az 6voda
korpecsétjével.

* Ha a szil6 kérelemmel €l az Oktatdsi Hivatal felé, kérjiik, hogy minden esetben
jelezze gyermeke 6vodapedagdgusainak!
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* Amennyiben a Hivatal helyt ad a sziild kérelmének, illetve, ha a pedagogiai
szakszolgalat szakértdi bizottsdga a t6rvényi hatéridén beliil javasolja az Gvodéban
maradast, a gyermek egy tanévvel késébb valik tankételessé. Ez azt jelenti, hogy a
gyermek még egy nevelési évig kételezd modon 6vodai ellatasban fog részesiilni. A
sziil6 nem hagyhatja figyelmen kiviil sem a Hivatal hatirozatit, sem a szakértdi
bizottsag szakértdi véleményét, és azzal ellentétes médon nem irathatja
gyermekét iskolaba,

* Amennyiben az Oktatdsi Hivatal megkiildte a hatérozatot a sziilének, kérjiik, hogy
haladéktalanul mutassa azt be az 6vodaban. A KIR-ben az 6voda rdgziti az 6vodaban
maradés tényét.

* Ha a sziil6 nem ért egyet a felmentést engedélyezd szerv (Oktatisi Hivatal)
dontésével, a kozigazgatasi birosignal keresetet indithat.

* A birésag a keresetlevelet, a bir6saghoz torténd érkezéstdl szamitott 30 (harminc)
napon beliil birdlja el, a hatdrozatat ugyanezen hatéridén beliil irasba foglalja, és a
felek részére kézbesiti az Nkt. 8. § (2d) bekezdése, valamin 45. § (6¢) bekezdése
szerint. Ezzel biztositott a jogerSs birdsagi dontés meghozatala a tanév elsé napjaig.
Kérjtk, hogy a sziild, az 6voda igazgatéjanak a jogerds birosagi dontést sziveskedjen
bemutatni.

o A szakértdi bizottsig feljogosité szakvéleményének, vagy az Oktatasi Hivatal ezt
magaban foglalé hatdrozatinak hidnyédban meg kell kezdeni a gyermeknek iskolai
tanulmanyait, igy a sziilének az iskolai beiratdsok idészakéaban be kell iratnia az altala
valasztott altaldnos iskola elsé évfolyamaéra.

17. A gyermekek személves adatai taroldsinak az adatok médositasinak eljarasrendije

A gyermekek személyes adatait az Nkt-ban meghatarozott nyilvéantartasok vezetése céljabol,
pedagégiai  célbdl, gyermek- < és ifjusdgvédelmi  célbol, egészségligyi  célbol,
tarsadalombiztositdsi, szocialis juttatds céljabél, a célnak megfelelé mértékben, az altaldnos
adatvédelmi szabélyozas (GDPR) szerint, célhoz kototten kezeljiik.

17.1. Az ovoda adatkezelése

Adatkezelési tdjékoztatéd

Az 6voda a gyermekek és sziilok személyes adatait a 2011, évi CXIL térvény (Infotv.) és az
EU 2016/679 rendelet (GDPR) alapjan kezeli. Az adatkezelés célja az 6vodai jogviszony
1étesitése és fenntartsa, az ellatas biztositasa, valamint a kapcsolattartas.

Kezelt adatok kore: gyermek neve, szilletési adatok, TAJ-szam, sziilék elérhetdsége,
étkezési igények, egészségiigyi informaciok.

Jogalap: jogszabalyi kotelezettség, hozzajarulas, jogos érdek.

» Adattovabbitds: kizarélag a fenntart6, hatdsagok, étkeztetést végzd szolgaltatdk felé,
sziikség esetén.

* Adatbiztonsag: az 6voda zart rendszerben, jogosultsdgokkal szabélyozott médon
kezeli az adatokat.

« Erintettek jogai: tajékoztatds, helyesbités, torlés, korlatozas, tiltakozés, jogorvoslat
(pl. NAIH-hoz fordulas).

 Adatkezelés idétartama: az 6vodai jogviszony fennallasaig, illetve a jogszabalyban
meghatarozott ideig.
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Digitalis rendszerek és adatkezeld platformok
Az intézmény az alabbi rendszerekben végez személyes adatkezelést:
« KRETA rendszer (gyermekadatok, 6vodai jogviszony, dokumentumok),
o e-Ugyintézés feliilet,
 Digitalis irattarca hasznalata az igazolasok, nyilatkozatok kezelésére.
* A rendszerek lizemeltetSje és az adatok kozés kezelbje a vonatkozé
korményrendeletek és fenntartéi rendelkezések szerint keriil meghatérozasra.

Az 4voda kizérélag adatkezelési szabalyzata alapjan tartja nyilvan, és kezeli a gyermek és
hozzatartozé adatait. Erre vonatkozoan az 6vodai SZMSZ mellékletét képezd Adatkezelési
Szabalyzat, és ez alapjan kiadott t4jékoztaté szolgél informéciéval.

Adatkezeléssel kapcsolatos jogsérelem esetén: a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésagnal (NAIH - Panasz benytijtasanak helye: NAIH, 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11; 1363
Budapest, Pf.:9., +36 1 391-1400; www.naih.hu; ugyfelszolgalat@naih.hu, vagy az érintett lakéhelye,
vagy tartozkodasi helye szerint illetékes birdsagnal.

17.2. A megfelels tijékoztatds eljdrdsrendje

* A sziil6kkel az adatkezelés megkezdése elétt kozolni kell, hogy az adatkezelés a
hozzé4jarulasan alapul-e vagy kételezo.

» Egyértelmilen és részletesen téjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrdl, igy kiilonosen az adatkezelés céljarél és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérl, az adatkezelés
id6tartamarol, illetve arr6l, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

* A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetbségeire is.

17.3. A személyhez, fiiz6di jogok sérelme esetén a jogérvényesités formii
A személyhez fliz8dd jogok a torvény védelme alatt dllnak. Sérelmiik esetén a jogsérelmet
szenvedett személy az esetleges jogsértések esetében a Nemzeti Adatvédelmi és

Informaciészabadsig Hatosag (NATH) hatésagéhoz, a birdsaghoz fordulhat. Az adatvédelem
és az informacidszabadsag terén a NAIH jar el.

17.4. Tiltakozds személyes adat kezelése ellen

A sziild tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen, kivéve, ha a torvényi elSirdsok
szerinti kotelezd adatkezelésr6l van sz6. A tiltakozdst irdsban kell benyujtani az évoda
igazgatOjanak. A tiltakozast a kérelem benytjtdsatél szamitott legrovidebb idén beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil az 6vodaigazgaté megvizsgalja, annak megalapozottsaga
kérdésében déntést hoz, és dontésérdl a kérelmezot frasban tajékoztatja.

A sziil§ gyermeke személyes adatainak kezelésérdl, tarolasardl, annak valésagérsl egyéni
kérelme esetén barmikor betekinthet.

17.5. Az évoda dltal nyilvintartott személyes adatok helyesbitésének eljdrdasrendje

Amennyiben a sziild6 onkéntesen szolgaltatott adatait tordltetni szeretné, azt az

Ovodaigazgaténak irdsban kell bejelentenie, aki a kérelmet tovébbitja a gyermek adatait
kezel alkalmazottaknak.

A s7iil6 a gyermek adataiban tortént valtozést 5 napon beliil kételes irasban bejelenteni az
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Ovodatitkdrnak, aki intézkedik az adatok moédositasarél, illetve az tajékoztatja az
6vodapedagogust, aki gondoskodik a csoport dokumentcidiban nyilvantartott adatok
megfelelé mbédositasarol.

18. A hit és vallisoktatds igénylésének eljirisrendje

A hit- és vallasoktatds az 6voddban az 6vodai foglalkozasoktol elkiilénitve, az évodai
életrendet figyelembe véve a foglalkozasok rendjében szervezziik meg.

A hitoktat6 a vezetGvel tortént egyeztetés utdn a kialakitott szervezeti rendnek megfelel6en
kezdi meg tevékenységét az intézményben. Az Altaluk tartott foglalkozasok napirendbe
épitve, elkiilontilten az 6vodai foglalkozasoktél keriilnek megvaldsitésra. :

19. A sziilék véleménynyilvanitdsanak és rendszeres tajékoztatdisanak eljirdsrendje

Ovodénk arra torekszik, hogy a nevelés folyamatiban, a jogszabilyokban meghatirozott
egylittmiikdési €s tajékoztatasi kotelezettségének, a magas elvarasok szerint tegyen eleget a
szillknek, a johiszem{iség és a tisztesség kdvetelményeinek megfeleléen.

Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfeleléen
gyakorolni, ha mind a két fél (6voda-sziilok) tajékoztatjdk egymast az adott koriilmények
fennallasardl.

19.1. Ovodidnkban a sziilo' joga, hogy...

e az emberi méltosag tiszteletben tartisdval szabadon véleményt nyilvénitson a
gyermekét érinté dontésekben, az 6voda miikodésérsl,

* tdjékoztatast kapjon a gyermekét érintd kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot
tegyen, kérdést intézzen az dvoda igazgatdjdhoz, pedagdgusaihoz, az évoda sziiléi
szervezetéhez, €s arra a megkereséstél szamitott harminc napon beliil, érdemi vélaszt
kapjon.

* Az intézmény miikddését szabalyozé dokumentumokat - melyek az 6voda honlapjan
megtekinthetSek - megismerhesse (Pedagdgiai program, SZMSZ, Hazirend),
Munkaterv, valamint magasabb jogszabily szerint az SZMSZ-t, az SZMSZ-ben
meghatdrozottak szerint a Pedagdgiai programot véleményezze.

e gyermeke fejlodésérsl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tdjékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon az Nkt. 75. § (5) bekezdése szerint,

* Ha t6rvény nem zarja ki, akkor a sziil6i feliigyeleti jogat nem gyakorlé sziils szamara
is az intézmény koteles tovabbitani a gyermek 6vodai fejlédésével kapesolatos, 6vodai
jogviszonyéval, el6rehaladdsaval kapcsolatos adatokat az oviKRETA megfeleld
beallitasaval, illetve az érintett kérésére mas forméban is az Nkt. 41. § (11) bekezdése
szerint,
gyermeke neveléséhez igénybe vegye a Pedagdgiai Szakszolgalat intézményét.

e kezdeményezze sziil6i szervezet vagy 6vodaszék létrehozését, és annak munkéjaban,
tovabba a sziiléi képvisel6k megvalasztasaban, mint valaszto, és mint megvalaszthaté
személy részt vegyen.

e irasbeli javaslatit az 6voda igazgatdja, a neveldtestiilet, a Sziiléi Szervezet, az
6vodapedagogus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizenst napon beliil,
a Sziiléi Szervezett6l legkésobb a tizenstodik napot kovetd elsd iilésen érdemi valaszt
kapjon.
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az 6vodaigazgatd vagy az 6vodapedagogus elbzetes hozzjarulasival a nap barmely
szakaban betekintsen gyermeke 6vodai csoportjanak életébe.

az 6voda altal meghatdrozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgéltatasok
megszervezését,

a szillok kozosségének tagjaként meghatdrozza, a fenntart6 altal megallapitott ellatési
dijon feliili szolgéltatasok kdrébe tartozé programokhoz valé hozzajarulas mértékét.

a gyermekeket érintd barmely kérdésben tdjékoztatast kérjen az 6voda igazgat6jatdl,
illetve, hogy az e korbe tartozo6 tigyek targyaldsakor képvisel8je tanacskozasi joggal
részt vegyen a nevel6testiilet értekezletein.

a nevelési intézményben, anyagi helyzetétél fliggéen, kiilén jogszabalyban
meghatérozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesliljon,

halmozottan. hatranyos helyzetli gyermek sziiléjeként gyermeke 6vodéba jarataséhoz -
a gyermekek védelmér8l ¢és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 tSrvényben
meghatdrozottak szerint - anyagi timogatast kapjon.

1-es tipusu diabétesszel €16 gyermeke 6vodai specidlis ellatasardl, allapotvaltozasarol
rendszeres t4jékoztatast kapjon.

ételallergias gyermeke részére - amennyiben az 6voda nem tudja biztositani a specidlis
étrendet — a jogszabalyi el6irdsok betartasaval ételt hozhasson az intézménybe,
fokozott kockdzatl allergids betegséggel diagnosztizalt gyermeke allapotvaltozasarél
rendszeres tajékoztatést kapjon,

Latens - étel-, rovarméreg-, gyogyszer-, latex-, fizikai hatds és nagyobb testmozgés
soran kialakul6 - , addigiakban élethelyzete miatt allergiaval nem diagnosztizalt
gyermeke (anafilaxids sokk esetén) szilkséges egészségligyi elldtdsdhoz nyilatkozati
formaban hozz4 jaruljon a gyermek jogviszonyénak 1étrehozasakor.

A ldtens, addigiakban élethelyzete miatt még allergidval nem diagnosztizdlt (pl.: az
dvoda udvardn, vagy dvodai kirdnduldson csipi meg elész6r méh, ami allergids
reakciot vilt ki) allergids gyermekek részére, az anafilaxids sokk esetén haszndlatos
EpiPen Junior injekcié biztositdsdrol, az injekcié potlisirél az intézmény
Sfenntartdja gondoskodik.

személyesen vagy képviselSi utjan - jogszabalyban meghatirozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté déntések meghozatalaban,

gyermeke oOvodapedagégusardl értékeld kérddivet téltsén ki, az 6voda Ertékelési
programjaban meghatarozott modon.

az 6vodaigazgaté munkajat értékelje az voda Ertékelési programjaban meghatdrozott
modon.

az intézmény Adatkezelési Szabalyzata szerint régzitett gyermekéhez k6t6dé adatokat
megismerhesse.

panasz, véleményezett jogsérelem esetén az oktatdsi jogok biztosahoz forduljon.

19.2. A s7iild kitelessége, hogy...

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez szitkséges
feltételekrol.

érvényesitse gyermeke jogait és kitelességeit.

egylittmlik6djon az 6vodaval.

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozd 6vodapedagdgusokkal, és
tdgjékozddjon gyermeke 6vodai el6menetelérdl, sajatos nevelési igényii gyermek
esetén a gydgypedagdgusokkal is.
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harom éves kort6l biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét, tovabba
(felmentés esetén) négy éves, illetve Ujb6li kérelem esetén 6t éves kortdl
6vodakételezettségének teljesitését, majd tankotelezettségének megkezdését.
tiszteletben tartsa az 6voda pedagégusai, alkalmazottai emberi méltésagat és jogait,
tiszteletet tanisitson irdntuk.

elésegitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajétittatasat.

gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson, tovabba biztositsa gyermekének az
6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon vald részvételét, ha a
gyermekével foglalkozé 6vodapedagdgusok kezdeményezésére, a nevelétestiilet erre
javaslatot tesz. Ha ennek a kotelezettségének a sziilé nem tesz eleget, a tankeriileti
kozpont hat6sagi eljaras keretében kotelezheti a sziilot kotelezettségének betartdsara.
egylittmiik6djon 1-es tipust diabétesszel €16 gyermeke dvodai specialis ellatasat vegzo
intézményi dolgozodval. :
gondoskodjon az 1-es tipusi diabétesszel é16 gyermeke 6vodai specidlis ellitasiahoz
sziikséges egészségiigyi eszkozokrol.

az étkezési téritési dijat az Ovoda 4ltal megjeldlt formdban pontosan fizesse be,
ingyenesség esetén az ebédet rendelje meg.

ételallergids gyermeke részére - amennyiben az 6voda nem tudja biztositani a specidlis
étrendet — a jogszabalyi el6irdsok betartdséval ételt hozzon az intézménybe,

a rendszeres gyermekvédelmi tAmogatisban részesiilé sziilé gondosan figyelje a
szocidlis iroda altal kiadott hatdrozat lejarati datumét annak érdekében, hogy a
kdvetkezé hatdrozatot idSben be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak
megtartasa érdekében.

a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatésban, ingyenes étkezési tamogatésban
részesiilé sziil6 - gyermeke hidnyzasa esetén - minden esetben mondja le gyermeke
étkezését a mulasztott napokra.

gyermeke hidnyzasit elére, vagy aznap jelentse be, igazolja orvosi vagy sziildi
igazolassal, valamint étkezését mondja le.

¢vente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlodésérsl szolé dvodapedagogusi
tajékoztaton és az ott elhangzottakat alafrasdval dokumentalja.

sajatos nevelési igényll gyermekek esetén évente legalabb két alkalommal vegyen
részt a gyogypedagogus altal szervezett fogadooran, hogy a gyermek fejlesztésérol,
fejlodésérol megfelelden tajékozodjon.

sajatos nevelési igényli gyermekek esetén - amennyiben az tovabbi egy évig 6vodai
nevelésben részesiil — egyiittmiikddjén az dvodaval a szakértéi bizottsag altal javasolt
fejlesztéseken tali, intézmény 4ltal biztositott, a tankotelezettség megkezdéséhez
sziikséges értelmi, testi, lelki és szocidlis érettségre iranyulé fejlesztések eredményes
megvaldsulasaban.

egyiittmiikddjon az 6voda Adatkezelési Szabalyzatdban rogzitett adatok naprakész
biztositasaban.

fokozott kockazat allergids betegséggel diagnosztizilt gyermekérél a szakorvosi
dokumentum &tadasaval téjékoztatast adjon az 6voda részére az 6vodai jogviszony
keletkezésekor, illetve a diagnozis felallitdsat kovetd legkorabbi idépontban.
allergiaval diagnosztizalt gyermeke szilkség szerinti 6vodai egészségiigyi ellatasahoz
adja hozzéjarulasit, miikodjon egyiitt az intézmény dolgozodival. Gondoskodjon
gyermeke 6vodai specidlis ellatdsahoz nélkiilszhetetlen 2 db EpiPen Junior adrenalin
injekciérol, ill. annak po6tlasarol.

vegyen részt a gyermeke tudatos és felel6ségteljes internet, valamint
médiahasznalatra — ideértve a zaklat4s mindennemi internetes formdival szembeni
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hatékony fellépést — t6rténé felkészitésben, annak egyéni képességeit és korat
figyelembe véve (Jogalap: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasré] sz616
1997. évi XXXI. torvény 5. § (7))

19.3. A véleménynyilvdnitds tirgykire, lehetéségei

e o @ o o »

a mitkddés rendje, a gyermekek fogadasa,

belépés és benntartdézkodas rendje, azok részére, akik nem éllnak jogviszonyban az
ovodaval,

a vezetOk €s a sziiloi szervezet kozétti kapesolattartds madja,

kiilsé kapcsolatok rendszere, forméja, mddja,

az innepélyek, megemlékezések rendje,

rendszeres egészségligyi feliigyelet és ellatas,

az adatkezelési szabalyzat elfogadasakor gyermekeik személyes adatainak, diabétesz,
fokozott kockdzati allergias megbetegedés esetén egészségiigyi érzékeny adatainak,
SNI, BTMN, tartés gyégykezelés esetén a gyermek specidlis koznevelési
ellatasihoz elengedhetetleniil sziikséges szakorvosi diagnézisa adatainak, a
gyermek utdn csaladi pétlékra jogosult adatainak kezelésével kapcsolatban,

a sziiléket anyagilag is érint6 ligyekben,

a sziil6i értekezlet napirendjének meghatirozasaban,

az 6voda €s a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitaséban,

a munkatervnek a sziiloket is érint6 részében,

a hit és vallasoktatas helyének és idejének meghatarozasaban,

az intézmény megsziintetésével, atszervezésével, feladatdnak megvaltoztatisaval,
nevének megéllapitasaval, koltségvetésének meghatirozasaval és modositasival
kapcsolatosan

a pedagdgus, az Ovodaigazgaté ¢és az intézmény értékelésének eljarasrendje,
teljesitményértékelése alkalmaval,

az 6vodaigazgaté munkéjénak értékelése a vezetd megbizasanak mésodik és negyedik
évében személyazonositisra alkalmatlan kérddives felmérés alapjan az OH 4ltal
biztositott informatikai feliileten,

19.4. A véleménynyilvdnitds idépontja

e SZMSZ, Eves Munkaterv, Pedagogiai Program elfogaddsa, mddositasa, intézményi

Onértékelés, tanfeliigyelet, alkalmdaval.

19.5. A véleménynyilvdnitds forumai

sziil6i értekezletek,

fogad6orak,

clégedettségmérési lapok kitoltése,

sziil6i szervezetben valo aktiv részvétel,
neveldtestiileti és alkalmazotti értekezletek.
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19.6. A véleménynyilvdnitds formdja

e irdsban —jegyz6kdnyvbe foglalva — a fenntart6 felé, amennyiben a fenntarté az évodat
érint6 témaban véleményeztetéssel kivan élni

e irisban (elektronikus forméban is) az 6vodaigazgaté felé,

e szoban az 6vodapedagdgus felé,

e szoban jegyz6konyvbe a nevelétestiileti értekezleten.

A véleménynyilvanitdsra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irasban kiildjiik meg
a Sziildi Szervezet tagjainak. A véleménynyilvénités {rasbeli megfogalmazasara 15 nap all a
sziilok rendelkezésére.

19.7. A sziilok rendszeres tdjékoztatdsdnak eljdrdsrendje

Ovoddnkban az informdciékhoz valo hozzijutas joga azt jelenti, hogy a sziilének
jogiban dll megismerni gyermeke csoportja éves programtervét havi bontdsban,
jelentdsebb viltozasait, az 6voda dokumentumait, és azokrol tdjékoztatdst kérni. Az
ovodai csoportok havi lebontisi éves programtervét a szeptemberi és janudri sziil6i
értekezleteken az 6vodapedagogusok teszik elérhetdvé. A Pedagégiai Program, a Szervezeti
és Miikodési Szabalyzat, illetéleg a Hazirend hozzaférhetdségét az aldbbiak szerint
biztositjuk:

* Az e-mail cimmel rendelkezd sziilék részére elektronikus forméban biztositjuk a
Hazirend teljes terjedelmét, az e- mail cimmel nem rendelkezék ugyanezt nyomtatott
formatumban kapjik meg. Mindkét esetben a szill alairasaval igazolja a szabalyzat
atvételét €s annak tudomdsulvételét,

® A Pedagégiai Program, a Hazirend és az SZMSZ - az 6voda honlapjén, valamint az
6vodaigazgaté irodajaban érhetd el.

19.8. A tdjékoztatdssal dsszefiiggd igények jelzésének és a tdjékoztatds eljdrdsrendje

Tajékoztatds a Pedagoégiai Programrol
A sziil6k barmely sziil6i értekezleten téjékoztatast kérhetnek az 6voda igazgatojatol, és a
csoportos dvodapedagdgusoktol.
® A Pedagogiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt bérki,
barmikor feltehet az intézmény vezet6jének, aki azokra az figyintézési hataridén beliil
(15 nap) érdemi valaszt ad. Ennek pontos idépontja a sziilovel torténd elbzetes
egyeztetés alapjén keriil meghatarozésra.
o Szobeli érdeklddésre, szobeli tdjékoztatast kaphat az 6voda képviseletére jogosult
személyektol.
o fIrasbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benydjthaté az 6vodaigazgato-
helyettesnek cimezve, aki az ligyintézési hataridén belill irdsbeli tajékoztatast nyvijt.

Tajékoztatds a Hazirendrdl és a Munkatervrol

Az 6vodapedagbgusok minden nevelési év els§ sziilsi értekezletén tajékoztatast adnak a
Hazirendrél Az j beiratkozo kiscsoportos gyermekek sziileinek a beiratkoziskor a Hazirend
elektronikus, egyéni igény szerint pedig a fénymdasolt példanyait stadjuk. Az &tvételt és az
abban foglaltak tudomdsul vételét a sziil6 aldirdsival igazolja. A Hazirend és az éves
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Munkaterv teljes tetjedelemben elhelyezésre kerill az 6voddban arra kijelolt helyen,
megjelenitjiik 6vodank honlapjan.

A dokumentumok elhelyezésérdl és a szobeli tajékoztatas megkérésének modjarol a sziilok a
nevelési év kezdésekor tdjékoztatdst kapnak az 6vodaigazgat6tsl

Az 6voda lehetdséget biztosit arra, hogy a szill6k az 6vodai beiratkozas elétti nyitott napokon
is vélaszt kapjanak kérdéseikre.

Tajékoztatas a csoportok programtervérél

Az 6vodapedagégusok minden nevelési év elsé sziil6i értekezletén tajékoztatast adnak a
csoportjuk éves programtervérdl, melynek véglegesitésére a sziildk jegyzbkényve foglalt
hozzajaruldsat kovetden Keriil sor. A nevelési év masodik félévét érintd programokra a janudri
sziil6i értekezleten ismételten visszatérnek megerésités, ill. nem vart valtozasok esetén
korrekcié tétel miatt. A korrekcidk véglegesitésére a sziilék jegyzokonyve foglalt
hozzajarulasat kovetden keriil sor. Az egyes programokra vonatkozé aktualitasokat 7 nappal
az esemeények kezdetét megel6zéen a csoport falitijsagjan a pedagégusok teszik kizzg.

Tajékoztatis a tanulmanyi segédletekrol, taneszkszokr6l, ruhdzati és mas felszerelésekrol,
amelyekre a kdvetkez6 nevelési évben a neveldmunkahoz sziikség lesz.

Felelds: 6vodaigazgato

Idépont: a megel6z6 nevelési év évzaré sziilbi értekezlete

Az internetes nyilvinossigra vonatkozé tdjékoztatds

Az Nkt. és annak végrehajtasi rendelete irja el az évoda szaméra, hogy amennyiben az
intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok koziil melyeket, sziikséges
nyilvanosségra hozni. Az errdl sz616 tajékoztatast az ovodaigazgatdja a nevelési év elsd
sziil6i értekezletén teszi meg.

20. A sziilé6i igények alapjan szervezddd onkoltséges szolgaltatisokon valé részvétel
eljiarasrendje

20.1. Az évoda nevelési idején kiviil szervezett térités ellenében igénybe vehetd
szolgdltatdsok

A szolgéltatasok irdnti igények kielégitésénél elsédleges szempontként a gyermek érdekeit
tartjuk szem eldtt. A szolgaltatasokkal kapesolatos sziildi igények felmérése minden év
szeptemberében torténik. Az igényeket a csoportos évodapedagégusoknal lehet irdsban
jelezni.

20.2. Az igénybevétel eljirdsrendje

a) A sziil6 dnkéntes elhatirozasan alapuld elézetes, irdsos nyilatkozatban kozli, hogy
gyermeke feliigyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az 6voda
alkalmazottja.

b) Tudomésul veszi, hogy ezen id6 alatt az 6vodat nem terheli felel6sség.

¢) Az o6vodaigazgaté és a szolgaltatist nyujté kozotti egyiittmiikodés feltételeit
meghatarozé dokumentum elkészitése vezetdi feladat.

d) A tanfolyamokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.
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20.3. Alkalomszerii téritéses szolgdltatisok eljdrdsrendje

Az alkalomszerti téritéses programokra a sziil6kt6l éves szinten beszedhetd legmagasabb
Osszeget csoportonként a sziilok szeptemberben, az elsé sziiléi értekezleten éllapitjak meg.
Ennek elfogaddsarol a sziilok hatdrozat formajaban déntenek. A déntés értelmében az
elfogadott programokat a sziilok finanszirozzék. A hatirozat nyomtatott forméjat az 6voda
irattaraban helyezziik el.

Ilyen programok példaul:

Babszinhaz

Irodalmi, zenés gyermekmiisorok

Latogatas téjhazakba, népi kismesterségek szinhelyeire, 4llat- és nSvénykertbe,
Kirandulasok

A csoportok eseményterveihez kapcsolodé programok, foglalkozasok

20.4. Téritésmentes szolgdltatdsok

A logopédiai szolgaltatas:
- Az 1) kiscsoportba bekeriild hiroméves gyermekek kotelez6 logopédiai
sziirését jogszabalyi kotelezettség alapjan sziilsi kérdéives felméréssel végzik
a logopédusok.
- Sziikség esetén beszédjavitd és dyslexia megel6z6 foglalkozdsokat tart a
gyermekeknek. A foglalkozasokon valé részvételt téritésmentesen biztositjuk.
A litens, addigi élethelyzete okdn még allergids megbetegedéssel nem diagnosztizdlt
allergids gyermekek részére, az anafilaxids sokk esetén haszndlatos EpiPen Junior
injekcio fenntarto dltali biztositdsa.
Szakért6i bizottsdg szakvéleményével rendelkezd kisgyermek esetében az alapito
okiratunknak megfeleléen biztositjuk a fejlesztd foglalkozasokat utazé szakemberek
bevonaséval.
A pedagégiai programban megfogalmazott foglalkozasok, programok, az 6voda
eszk6zeinek hasznalata.
Tehetség pont (tehetséggondozé miihely): az dvodapedagdgusok a tehetséggondozds
€s az esclyegyenl6ség megteremtése céljabol, jatékos kiilon tehetségfejlesztd
foglalkozasokra iranyitjak a tehetség igéretes gyermekeket.

21. Az intézményben folytathaté reklimtevékenység szabilvai

Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek
sz0l €s az egészséges €letmoddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti,
kulturalis tevékenységgel fiigg ssze.

21.1. A reklamtevékenység engedélyeztetése:

* A megengedett jellegi reklam, szérélap elhelyezését minden esetben az

6vodaigazgat6 jovahagyasa utan lehet az dvodaban kifliggeszteni.

* Az 6voda falijsagjén csak a neveléshez, oktatashoz kapesolédé kulturalis programok,

sportrendezvények, kiadvanyok rekldmozhatdk.
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o Kérjik, figyeljenek arra, hogy az Onok 4ltal készitett fényképeket és videofelvételeket
is a gyermekek és dolgozok személyiség jogainak védelme érdekében csak a t5bbi
szilld és a felvételeken szerepld 6vodai dolgozdk engedélyével tehetik fel az
internetre.

* Az intézmény dolgozdinak elézetes hozzajarulésa sziikséges ahhoz, hogy a réluk

késziilt felvételeket barhol megjelentessék, internetre feltltsék!

Az 6voda teriiletén tigyndki és kereskedelmi tevékenység nem folytathatd!

az 6voda teriiletén az Nkt. 24, § (3) bekezdése szerint politikai tevékenység nem

folytathato.

21.2. Az intézményi hirdetotdbla haszndlatdnak szabdlyai

A hirdetdtablira csak az 6vodaigazgaté 4ltal megbizott személy tehet ki hirdetményeket
(szérolapokat, plakatokat az 6voda kis kérpecsétiével ellatva, mely jelzi a vezetbi
jovahagyast). Sziil6, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a falinjsagra.

Politikai hirdetmények, vallasi hovatartozasra vonatkozé hirdetmények kifuggesztése az Nkt.
24. § (3) bekezdése szerint szigoruan tilos.

22. Alapitvanyi miikédés

Ovodank mindségi munkajanak segitésére alapitvany mikodik. Az alapitvany
gazdalkodasdval kapcsolatban a kuratérium elndke évente minimum egy alkalommal
tdjékoztatja a sziil6i szervezetet, valamint kdzzéteszi azt az 6vodai faligjsagon.

e Fiilopi Ovoda Alapitvany
Addszadm: 18554834-1-09
Szdmlaszam: 61400014-10004483

Kérjiik, amennyiben médjukban ill, tamogassik az 6vodat felajanlasaikkal, illetve
addjuk 1%-aval!

23. Kapcsolattartis

Kérjiik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszélgetésekre az
Ovodapedagégusok figyelmét munkdja kozben hosszabb idére ne vonjdk el a
gyerekcsoportt6l, mert ez kénnyen balesetet idézhet €l6, és zavarhatja a nevelés folyamatat.
Gyermekiikkel ~ kapcsolatosan  informdaciét csak a  sajat 6vodapedagogusaiktsl
gyogypedagogusaiktol vagy az dvodaigazgat6jatél kérjenek.

A gyermekiikkel kapcsolatos informéciok megbeszélésére a gyermekek atadasa-atvételekor
csak nagyon roviden van lehet6ség, mivel a pedagégusnak a csoport egészére figyelnie kell
ezen idS alatt is. A csoport 6vodapedagégusaitél személyesen tudnak egyeztetés utan
fogadoorat kérni.

A gyoégypedagégusok, logopédusok, 6vodai pszicholégus elére meghirdetett idépontban
tartanak fogadoorat, amelyrél a sziildket frasban tajékoztatjak.

Az 6vodaigazgatétol fogadoorat a 0630-986-7975 telefonszamén, illetve a kézponti email
cimen: fulopiovi@gmail.com lehet kérni.
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24. Zaro rendelkezés - A Hazirend médositdisa

A hazirend médositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas 4ll be,
vagy ha a szill8k képviseldik utjan javaslatot tesznek, s ezt a nevel6testiilet elfogadja, ill. a
nevelbtestiilet erre javaslatot tesz.
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Legitimacios zaradék

A HAZIRENDET készitette:
Az intézmény igazgatdja

Datums: 2025. ..covveiiniiiieiinnnrenreensens

Ovodaigazgat6 alairasa
P.H.

Az dvoda nevelé-oktato munk:it
kézvetleniil segito munkakérben

foglalkoztatott alkalmazottjai az 6voda

HAZIRENDJEBEN foglaltakkal
kapcsolatosan ~ magasabb  jogszabélyban
biztositott tdjékozédasi jogival élve a

dokumentumrél a nevelétestiileti elfogadas
elétt a jogszabalyban biztositott hataridé
betartisgval tdjékoztatast kapott.

Datum: 2025. ....ovvieriiienerennencecnes

A nevel6-oktaté munkat kozvetleniil segité
munkakdrben foglalkoztatott alkalmazottak
nevében aldiras

A Sziiléi _Szervezet, a HAZIREND
elfogaddsdhoz  magasabb  jogszabalyban
meghatarozott tdjékozdéddsi jogit korlatozas
nélkill, a jogszabdlyban meghatirozott
hatdrid6 biztositasaval gyakorolta.

Datum: 2025. ....coovvivvieienennnnnnnnnn,

Sziil6i Szervezet nevében alairis

A telepiilési Onkormédnyzat, mint fenntarté
(vagy més fenntart6) magasabb jogszabalyban
biztositott ellendérzési jogat gyakorolta és a
Hazirend tartalmast jogszeriinek tartija.

Datum: 2025. ..ceverrireeiennerenenne

....................................................................

P.H.

Az évoda HAZIRENDJET a neveldtestiilet
magasabb jogszabalyban biztositott dontési
hataskorében elfogadta.

--------------------------------------------------------------------

NevelGtestiilet nevében
alairas
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25. Mellékletek:

[am—

Nk

. Hianyzas igazolasanak nyomtatvanya/kérvénye

NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes gvermekétkeztetés
igénybevételéhez

a) Nyilatkozat ételallergias gyermek étkeztetésének kozétkeztetésben vald
megrendeléséhez

b) Nyilatkozat otthonrol bevitt étel engedélyezéséhez

Kérvény é€s elismervény a fejlédési naplé hiteles masolatédnak kiadasahoz és atvételéhez
Adatkezelési tijékoztatd sziilok részére

Adatkezelési hozzajarulo nyilatkozat

Jegyz8konyv
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1. sz. melléklet
Tavolmaradasi kérelem

Sziil61 kérelem a gyermek igazolt hianyzasahoz

Tisztelt Ovodaigazgaté Asszony!

Kérem, hogy ....cocoeiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e, nevll gyermekem (sziiletett:
.................................... s 1aKiK: L)
6vodai tavollétét, a Hazirendben szabalyozottak alapjén 20..... ..... napjatol- 20.... ... napjaig

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(indoklds) miatt engedélyezni sziveskedjen.

.................................... »2025.€év..., ooevivieo h6 L nap
Tisztelettel:
alairés (sziil6)
A Ovoda (OM azonosit6: ..............ccuv...... ) vezetdjeként

a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) bekezdése alapjan a fent megjelslt idészakra
az 6voda hézirendjében meghatarozottak szerint engedélyt adok a tivolmaradisra, a
hidnyzast igazoltnak tekintem.

ovodaigazgatd

P.H.

(20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § (2) ,,Ha a gyermek az 6vodai foglalkozésrél, a tanulé a tanitési
orarol és egy¢b foglalkozasrél, valamint a kollégiumi foglalkozasrél tivol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanuld — gyermek, kiskor(i tanulé esetén a sziild irasbeli kérelmére — a hazirendben
meghatdrozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

b) a gyermek, a tanulé beteg volt, és azt a hézirendben meghatarozottak szerint igazolja,

¢) a gyermek, a tanulé hat6séagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni,

d) a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének, a tanulé ideiglenes vendégtanuléi jogviszonyanak id6tartamat a
49. § (2b) bekezdése szerinti igazolassal igazolja.

J) azt az orvos az (1a) bekezdés szerint igazolja.
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2. sz. melléklet
6. melléklet a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT
a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsédei, mini bélesédei és
ovodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez

1o ATUHIOM oottt (sziiletési név: . e retereetes Bl ereorsrrresnersansanesnss
sziiletési hely, id6........ceervvvervreerieiisisiceenne. 3 eeeeeiaeas , anyja neve: vee)
. SZam alattl lakos mmt a
1. 1 ................................................................................................................................ nevi gyermek
sziiletési hely, id6.......ccoevvvervvrirennene. s et > ANYJATEVED vvvvnniriiiiiieeeeneeeneeriiesrnresssesesesneesns)y
L st a sttt ettt ettt e s st esenan s nevil gyeraek
sziiletési hely, id6.........cveevvrveirnivrrenes s eeeemrieieeas , anyja neve: ¥
L3 e et e ae et ss s ettt et s e ea s e s e s eas e senes nevil gyerrnek
sziiletési hely, id6........coveerrinennnnnen.. s eeeetaeriens , anyja neve: e s

sziildje/mads torvényes kepvzseZOJe/gondvzseZOJe (a megfeleld alahuzando) a gyermekek vedelmerol és
a gyamiigyi igazgatdsrél szol6 1997. évi XXXI. t6rvény szerinti gyermekétkeztetési normativ
kedvezmény igénybevételét az aldbbi jogcim alapjdn kérem, mivel a gvermek(ek):**

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil ...... €V veirvrerernrnnns hénap ...... napjatol,.
b) tartbsan beteg vagy fogyatékos, ida
¢) csalddjaban tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek, el
“"d) csaladjaban hirom vagy tobb gyermeket nevelnek,*** .
e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag, vagy Lol

J) csalddjaban az egy fére jut6 havi jévedelem nem haladja meg a kételezd legkisebb munkaber
személyi jovedelemaddval, munkavéllaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csOkkentett, &a&
nett6 dsszegének 130%-4t. ﬁ

Mg
2. Az étkeztetés biztositasat ar

O kizardlag a déli meleg f6étkezés, vagy

O a déli meleg f6étkezés mellett egy kisétkezés, vagy

O a déli meleg foétkezés mellett két kisétkezés, vagy

O bolcsdde, mini bolcsdde esetében a déli meleg foétkezés mellett a reggeli f0étkezés és "két
kisétkezés vonatkozasdban kérem.
Felhivom figyelmét, hogy a vilasztott étkezési forma ij Nvilatkozat benyujtisdig érvényes!

ik
3. Kérem diétas étrend biztositasat: igen / nem (a vdlasztott lehetdség aldhvizandd!) a kovetkezg

egeszségi Allapotra tekintettel: ........oocvveiiieeeiieiieiiieceeeereeeeses e eeseeese s aens (orVOSI/szakorVOSI

szakvélemény a diéta tipusara vonatkozélag) W

4. Biintetdjogi feleldsségem tudatiban kijelentem, hogy a kozslt adatok a valésagnak megfelelnek
egyuttal hozzdjarulok a kérelemben szerepld adatoknak a gyermekétkeztetds normativ
kedvezményének igénybevételéhez torténd felhasznalasdhoz.

5. Tudomdsul veszem, hogy a kedvezményt érinté mindennemii valtozist — a a valtozast kiveté —
5 napon beliil irasban kdoteles vagyok bejelenteni a kedvezményt megillapité intézménynek

......................................................................................

az ellatast igénybe vevd i
(sziild, més torvényes képviseld, nevelésbe vett gyermek esetén az ellatast
nyUjt6é neveldsziild, intézményvezetd) aldirdsa He
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 Tajékoztato:

* A pont csak akkor téltends, ha az ugyanazon intézménybe jaré tobb gyermeke utin ugyanazon
Jogeimen igényli a sziilé/més torvényes képviseld/gondviseld a normativ kedvezményt. Ha kiilonbozik:a
Jjogeim, gyermekenként kiilon nyilatkozatot kell kitSlteni. A gyermekek széménak megfelelden a sorok
értelemszeriien bévithetdek.

** A megfeleld pont jelslends! Az f) pont kizérélag abban az esetben jelslhets, amennyiben az ellé?ésff
igénybe vevd gyermek az g)-e) pontok szerinti feltételek egyikének sem felel meg.

*#* A gyermekek sziménak meghatrozasanal figyelembe veendd gyermekek kére: az egy lakasban
egyiitt lako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkezd 18 éven aluli gyermek; a 25
évesnél fiatalabb, kéznevelési intézményben nappali rendszerti iskolai oktatisban részt vevl, a nappali
oktatds munkarendje szerint szervezett felnSttoktatisban részt vevd vagy felsGoktatasi intézményben

» nappali képzésben tanulé gyermek és életkortdl fiiggetleniil a tartdsan beteg vagy sulyos fogyatékos
gyermek, kivéve a nevel6sziilénél ideiglenes hatéllyal elhelyezett gyermek, valamint a neveldsziilénél

elhelyezett nevelésbe vett gyermek és utégondozoi ellatasban részesiild fiatal felnétt. .

1

ok
Afe:

i

ypaii

1,
Y

F
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3/a. sz. melléklet

Nyilatkozat ételallergias gyermek
étkeztetésének kozétkeztetésben valéo megrendeléséhez

ATUHIOtE e séﬁlé
et
........................................................... nevii kisgyermek gondozéja nyilatkozom, hogy

gyermekem -~ a szakorvos 4ltal igazoltan (igazolds mellékletként csatolva) . —

¢telallergidban szenved, ezért gyermekem egészségi allapotanak megfelelé napi hiromszori

étkezés biztositasat az Gvodai kozétkeztet6tdl meprendelt étellel kivanom biztositani.

............. ,2025. év ...............h0.......nap 2y

0Ly

alairas
igényl6 sziil6 (a gyermek torvényes képviseldje)
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3/b. sz. melléi{iet

Nyilatkozat otthonrol bevitt étel engedélyezéséhez

ATUHIOM oo, sziilé
........................................................... nevili kisgyermek gondozéja nyilatkozom, hogy

gyermekem -~ a szakorvos 4ltal igazoltan (igazolds mellékletként csatolva).;,;‘;,—

ételallergidban szenved, ezért gyermekem egészséei allapotanak megfelelé napi haromszori

étkezé€s biztositasat otthonrdl bevitt étellel kivanom biztositani.

Kérem az o6voda igazgatdjat, tegye lehetévé az 4ltalam bevitt (vagy megrendelt) étel
intézményben torténd megfelel tarolasat a hiités, a melegités és a fogyasztas megfeleld feltétq!?it

€s gyermekem szamadra annak elfogyasztasat.
OF'%

aldiras
igényld sziilé (a gyermek torvényes képviseldje)

e
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5. sz. melléklet

KERVENY ES ELISMERVENY A FEJLODESI NAPLO HITELES
MASOLATANAK KIADASAHOZ ES ATVETELEHEZ

Tisztelt Ovodaigazgaté Asszony/Ur!

Kérem, ..........oooviviiiiiiinin, nevii gyermekem (5zil.idG: ... ........................, oktatdsi
azonosito: ...) intézményiikben vezetett fe;lodesn naplolanak az ..
eredetlvel megegyez6 hlteles masolatat szamomra kiadni sziveskedjék.
Indoklds:
K&szonettel,

szild aldirdsa

i

Kelt: oooooiiiiin, e

A Fejlodési naplo hiteles masolatat dtadtam.

6vodapedagbgusok aldirasa

sziil® aldirasa
Kelt: coovvviiiiiieiee o,

Az oviKRETA a sziil6i hozzaférési jogosultsiaggal a sziil6 szamara szabadon
elérhetd, igy erre a nyomtatvanyra csak azokban az esetekben van sziikség,
amikor a csalad internetes technikai feltételekkel nem rendelkezi.
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6. sz. melléklet
Adatkezelési tijékoztato sziilok részére

Tisztelt Sziilok!

Az 6voda a gyermekek és a sziilék személyes adatait a hatilyos adatvédelmi jogszabdalyoknak
megfeleléen kezeli. Az adatkezelés célja az 6vodai jogviszony létesitése és fenntartdsa, a
gyermekek ellatdsa, valamint a sziil6kkel valé kapcsolattartas biztositasa.

Kezelt adatok kore 7
o Gyermek neve, sziiletési ideje, TAJ-szama, lakcime S
o Szillék neve, elérhetdségei (telefon, e-mail)
o FEtkezési igények, allergiak, egészségiigyi informaciok
* Szakszolgalati vélemények, fejlesztési dokumentumok (ha relevéns) kit

Adatkezelés jogalapja
* Jogszabalyi kitelezettség: 2011. évi CXC. t6rvény a nemzeti kéznevelésrdl
 Hozzajarulas: egyes esetekben (pl. fényképek, programokon val6 részvétel)
e Jogos érdek: az intézmény mitkodésének biztositasa

Adattovibbitas
Az adatokat kizdrélag az aldbbi szervezeteknek tovébbitjuk, amennyiben sziikséges:
e Fenntart6 (pl. 5nkormanyzat)
o FEtkeztetést biztosité szolgaltatd
« Egészségligyi szolgaltatok €1
¢ Hat6sagok, jogszabalyi kételezettség alapjan '

Adatbiztonsag
Az G6voda az adatokat zirt rendszerben, jogosultsigokhoz kotdtten kezeli. Papiralapt
dokumentumokat zart szekrényben téroljuk, elektronikus adatokat jelszéval védett rendszerekben.

Erintettek jogai
A sziilok és gyermekek jogosultak:
o Téjékoztatast kérni az adatkezelésrdl
» Kérni az adatok helyesbitését, térlését
» Tiltakozni az adatkezelés ellen
e Jogorvoslattal élni a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagnal

(NAIH)
Adatkezelés idétartama |
Az adatokat az évodai jogviszony fenndlldsaig, illetve a jogszabalyban meghatarozott ideig ~ “I’
kezeljiik. ¥

Az adatkezelési tajékoztaté teljes szovege elérhetd az 6voda honlapjan, valamint nyomtatott
formaban az intézményben.

Kérjiik, hogy a tdjékoztaté elolvasisa utin az adatkezelési hozzdjarulé nyilatkozatot aldirva
Juttassak vissza az évoddba.
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7. sz. melléklet

Adatkezelési hozzijiarulé nyilatkozat

Alulirott: Név: Lakeim:
Telefonszam: E-mail cim:
Eziaton hozzdjarulok, hogy a(z) Ovoda (székh@iy:
, OM azonositd: ) mint adatkezelS, a

gyermekemmel és velem kapcsolatos személyes adatokat az alabbiak szerint kezelje: i
Kezelt adatok kire:

e Gyermek neve, sziiletési adatai, TAJ-szdma, lakcime

e Sziil6 neve, elérhetdségei

 Etkezési igények, allergiak, egészségiigyi informéciok

Fényképek, videdk (csak kiilén hozzajarulsssal)
Adatkezelés célja:

Ovodai jogviszony létesitése és fenntartasa e
Etkeztetés, egészségiigyi ellatds biztositasa 1
Kapcsolattartas a sziilokkel

Programokon valé részvétel dokumentalasa

Adattovabbitas;

Az adatokat kizarélag a jogszabdlyban meghatirozott szervezeteknek tovabbitjak (pl. fenntarto,
étkeztetést végzo szolgaltato, hatdsagok).

Adatkezelés id6tartama:

Az 6vodai jogviszony fennalléséig, illetve a jogszabalyban meghatarozott ideig.

Jogok:

Tajékoztatast kérhetek az adatkezelésrél, kérhetem az adatok helyesbitését, torlését, korlatozasat,
valamint tiltakozhatok az adatkezelés ellen. Jogorvoslattal élhetek a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hat6sagnal (NATH).

Visszavonas joga:

A hozzajarulas barmikor, indokolas nélkiil visszavonhaté.

Kelt: Aléirés: at.
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. 8. sz. melléklet
Ovoda neve

Ovoda cime
Elérhetéségei
Logdja

3 . Ikt.sz.:
JEGYZOKONYYV

Idépontja:
Helye:
Résztvevok:

Téma:

Helység, datum

.........................................................

Jegyz6kdnyvvezets neve

6vodaigazgatd neve jegyz6koényv - hitelesitd neve
6vodaigazgat6 hitelesit6
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Jelenléti iv
Esemény megnevezése:
Idépont:

Helyszin:

Sor-

, Név Alairas
Szdm

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
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